ConfiguracGes basicas e iniciais para utilizacdo do Emissor de CTC

Ha 4 configuragdes principais necessarias que devem ser verificadas para que a geracdo do Arquivo em PDF/A unificado seja feita de modo automatizado:

No PDF Creator esta selecionado como formato de saida o PDF/A-1b?

No PDF Creator, caso disponivel tal funcionalidade na versao instalada, foi alterada a op¢ao do programa para ndo permanecer aberto em espera?

No Excel esta habilitada a opgdo 'Confiar no Acesso ao Modelo de objeto do Projeto de VBA'?

Foi ativada a exportagdo no padrdo PDF/A nativa do Office (word, Excel ou powerpoint)?

Uma vez configurados tornam-se permanentes e so precisam ser
novamente selecionados se posteriormente alterados ou em caso de reinstalagao.

Abaixo estdo os esquemas de como verificar/configurar.



1. No PDF Creator esta selecionado como formato de saida o PDF/A-1b? (Versdes 4.3.0 e 4.4.0 tém o mesmo leiaute)
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2. No PDF Creator, caso disponivel tal funcionalidade na versdo instalada, foi alterada a opgao do programa para ndo permanecer aberto em espera? (a versao mais
atual, a 4.4.0, possui esta funcionalidade marcada por padrdao como 2h, necessitando alterar para ‘sem espera’)
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3. No Excel estd habilitada a op¢do 'Confiar no Acesso ao Modelo de objeto do Projeto de VBA'?

depois em Central de Confiabilidade. Em seguida pressione o botdo Configuracdes da Central de Confiabilidade. Va

Sxile m No Excel, no menu Arquivo* ou Botéo do Office*™ (area superior esquerda), clique em Opc¢des™ ou Opcdes do Excel*™,
0
para Configuracdes de Macro e marque a op¢ao ‘Confiar no acesso ao modelo de objeto do projeto do VBA™**.

Opgdes

‘ Central de Confiabilidade Central de Confiabilidade do Microsoft Excel l

T A Central de Confiabilidade possui configuragdes de seguranga e

privacidade. Essas configuragdes ajudam a proteger seu computador. ‘ [ Configurages da Central de Confiabilidade... ”
Recomendamos que vocé ndo as altere. =

Central de Confiabilidade L7 fm

Fornecedores Confiaveis =
Configuragdes de Macro

Locais Confiaveis
() Desabilitar todas as macros sem notificagdo

Catdlogos de Aplicativos Confidveis

() Desabilitar todas as macros, exceto as digitalmente assinadas

Suplementos l () Habilitar todas as macros (ndo recomendado; cédigos possivelmente perigosos podem ser executados)

Configuragdes do ActiveX

Configuragées da Macro do Desenvolvedor l

] | [¥] Confiar no acesso ao modelo de objeto do projeto do VBA |

Documentos Confidveis - - o
@ Desabilitar todas as macros com notificagdo

Clique em OK para salvar a modificagéo

* Office 2010 em diante; ** Office 2007; *** Sugerimos informar a area de sistemas de seu respectivo 6rgdo sobre esta alteracdo.




4. Foi ativada a exportagdo no padrdo PDF/A nativa do Office (word, Excel ou powerpoint)? (Uma vez ativada a opg¢ao, vale também para todos os outros programas do
Office, como Word e Powerpoint)
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Obs.: Esta opcdo é padrdo para quem utiliza o SP Sem Papel e produz PDFs a partir de algum aplicativo do Office; também pode ser feita seguindo o item 7 do manual do SP Sem
Papel disponivel no menu do préprio sistema ou através do tutorial “Como fazer PDF-A” a partir do instante 01:12 até 01:36.



