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GRUPO DE ANALISE E APROVACAO DE PROJETOS HABITACIONAIS —
GRAPROHAB

NOTA TECNICA N° 01/2024

EMENTA: 1. DO GRAPROHAB DIGITAL: 1.1 Protocolo via SEI (suporte digital) VS
protocolo no balcao (suporte fisico). 2. DO PROTOCOLO NO GRAPROHAB DIGITAL
(VIA SEI/SP): 2.1 Macro etapas dos(as) usuarios(as); 2.2 Instrugdes gerais para
peticionamento no GRAPROHAB via SEI; 2.3 Fluxogramas do protocolo via SEI; 2.4

Peticionamento passo-a-passo. ANEXOS: I. Tipos de peticionamento; II. Declaracao de
Finalizagao; III. Quadro com ordem de envio e correspondéncia da denominagdo dos

documentos no Manual GRAPROHAB e no sistema SEI.

CONSIDERANDO que o Grupo de Analise e Aprovac¢do de Projetos Habitacionais —
GRAPROHAB tem como objetivo centralizar e agilizar a andlise de projetos de
empreendimentos habitacionais de parcelamento do solo e condominios edilicios
localizados em area urbana, de expansdo urbana ou de urbanizagdo especifica, assim

definidas por legislagdo municipal.

CONSIDERANDO que o Decreto Estadual/SP n° 67.641, de 10 de abril de 2023,
instituiu, no ambito da Administracdo Publica do Estado de Sao Paulo, o Sistema
Eletronico de Informacdes do Estado de Sao Paulo - SEI/SP, de forma centralizada e
integrada, com vistas a produ¢do, gestdo, tramitacdo, armazenamento, preservacgao,
seguranca e acesso a documentos, processos € informagdes arquivisticas em ambiente

digital de gestdo documental.

CONSIDERANDO que, nos termos do artigo 5° do Decreto Estadual/SP n°® 66.960 de
08 de julho de 2022, compete ao GRAPROHAB elaborar e manter atualizadas as
orientagdes técnicas relativas ao procedimento e documentos necessarios para

apresentacao e analise de projetos.
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CONSIDERANDO que, nos termos do artigo 7°, paragrafo tnico, do Decreto
Estadual/SP n° 66.960 de 08 de julho de 2022 combinado com o artigo 8°, inciso X VI, da
Resolugdo SH n°® 51 de 2022, cabe a presidéncia do GRAPROHAB normatizar os

procedimentos do mesmo, registrando e conferindo publicidade as diretrizes elaboradas.

O Presidente do GRAPROHAB vem, pela presente nota técnica, prestar
esclarecimentos e dar publicidade aos procedimentos técnicos adotados pelo

GRAPROHAB, conforme descritos a seguir.

AVISO IMPORTANTE: As instrugdes e esclarecimentos presentes nesta Nota Técnica,
bem como as referéncias normativas aqui apontadas, sdo validas na data de edi¢do da
mesma. Essas mesmas instrugdes e referéncias normativas podem ser objeto de
alteracdes, seja via mudanca no cenario normativo ou via novas deliberagdes do
GRAPROHAB ou de o6rgaos correlatos. Assim, recomenda-se aos interessados que
sempre acompanhem o site e demais canais de comunicagio do GRAPROHAB! para

terem acesso a atualizagoes.

1. DO GRAPROHAB DIGITAL

A partir de 16 de janeiro de 2024, o GRAPROHAB integrard o Sistema
Eletronico de Informagdes do Estado de Sao Paulo - SEI/SP, de forma que sera possivel

realizar digitalmente novos protocolos e solicitagdes de servigos.

Havera um periodo de transi¢ao no qual coexistirdo o protocolo em suporte
digital (SEI) e em suporte fisico (balcdo GRAPROHAB). A se¢do abaixo discrimina

quando cada forma deverd ser adotada.

I Site  GRAPROHAB: <https://www.habitacao.sp.gov.br/programas/graprohab.aspx>. Twitter do
GRAPROHAB: <https://twitter.com/habitacaosp>.
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1.1 PROTOCOLO VIA SEI (SUPORTE DIGITAL) VS PROTOCOLO NO BALCAO

(SUPORTE FiSICO)

Parametro:

Novos projetos (protocolo inicial de novo

projeto habitacional)

Forma de protocolo:

entre 16 de janeiro de 2024 e 04 de fevereiro de
2024:

Suporte fisico (balcao) OU SEI

a partir de 05 de fevereiro de 2024:
SEI

Desdobramentos  ou  requerimentos

referentes a protocolos ja existentes/em

andamento em suporte fisico (balcdo)

Continuardo em suporte fisico (balcao)
até manifestagdo final do GRAPROHAB
(Certificado de Aprovacao ou Voto de

Indeferimento)

Desdobramentos  ou  requerimentos

referentes a protocolos ja existentes/em

andamento em suporte digital (SEI)

SEI

Requerimentos e projetos (exemplos:
projeto substitutivo, projeto de reabertura,
projeto modificativo) para protocolos que
j& obtiveram manifestacdio final do
GRAPROHAB (Certificado de

Aprovacao ou Voto de Indeferimento)

entre 16 de janeiro de 2024 e 04 de fevereiro de
2024:

Suporte fisico (balcio) OU SEI

a partir de 05 de fevereiro de 2024:
SEI

O fluxograma abaixo ¢ uma forma alternativa de entender qual o método de

protocolo (em suporte fisico ou digital) que devera ser adotado:
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TRATA-SE DE PROTOCOLO
INICIAL DE NOVO

PROJETO?
SIM

Entre 16/01/24 e 04/02/2024: PROJETO EM QUESTAO JA

SUPORTE FiSICO(BALCAO POSSUI MANIFESTAGAO FINAL

GRAPROHAB) OU DIGITAL(SEI) Pro G HOLIEE (CERTIRCERD.

DE APROVAGAO QU VOTO DE

A partir de 05/02/24: INDEFERIMENTO)?

Exclusivamente via SUPORTE

DIGITAL (SEI)

SIM
ANDAMENTOS E REQUERIMENTOS ANDAMENTOS E REQUERIMENTOS
DEVERAO SER FEITOS: DEVERAO SER FEITOS EM
SUPORTE FiSICO (BALGAO
Entre 16/01/24 e 04/02/2024: GRAPROHAB) ATE A OBTENGAO
SUPORTE FiSICO(BALCAO DE MANIFESTACAO FINAL DO
GRAPROHAB) OU DIGITAL(SEI) GRAPROHAB (CERTIFICADO DE
APROVAGAO OU VOTO DE

A partir de 05/02/24: INDEFERIMENTO)
Exclusivamente via SUPORTE
DIGITAL (SEI)

2. DO PROTOCOLO NO GRAPROHAB DIGITAL (VIA SEI/SP)

O GRAPROHAB Digital ¢ a nova forma de interacdo entre o GRAPROHAB

e os(as) empreendedores(as) paulistas.

A porta de entrada para 0o GRAPROHAB Digital encontra-se do Portal SEI

- Usuario Externo (https:/portal.sei.sp.gov.br), que ¢ o Sistema Eletronico de

Informacgdes do Governo do Estado de Sao Paulo.


https://portal.sei.sp.gov.br/
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Para entender o funcionamento do GRAPROHAB Digital, esclarecemos que
o procedimento possui etapas que devem ser realizadas pela pessoa
interessada/responsavel com conhecimento dos prazos e dos requisitos minimos

necessarios para o pleno funcionamento do sistema.

As secdes a seguir, trardo, num primeiro momento, as principais etapas e
pontos de aten¢do que devem ser levados em conta no uso do GRAPROHAB Digital para,
num segundo momento, esmiugar o passo a passo de como realizar um

requerimento/protocolo via GRAPROHAB Digital (SEI).

2.1 MACRO ETAPAS DOS(AS) USUARIOS(AS):

I - Realizar o Cadastro do usuario externo no SEI/GESP:

Esse cadastro permite a utilizagdo do GRAPROHAB Digital e de outros
peticionamentos ao Governo do Estado de Sdo Paulo. Caso vocé ja tenha se cadastrado
no SEI SP como usudrio externo nao ha necessidade de novo cadastro. O cadastro deve

ser feito no portal oficial do sistema (https:/portal.sei.sp.gov.br), clicando no item

“Usuario Externo” e seguindo os passos para cadastramento.

No mesmo portal esta disponivel o “SEI - Manual do Usuério”, que explica

como interagir com o sistema.

Ainda, a Secretaria de Gestao e Governo Digital disponibiliza no Youtube
videos de treinamento sobre o sistema para o publico externo, dentre os quais

recomendamos:

e (Como cadastrar um usuario externo no SEI'? (Youtube da SGGD)

e Usuario Externo - Como assinar documentos (Y outube da SGGD)



https://portal.sei.sp.gov.br/
https://www.youtube.com/watch?v=TgUeBX-dAUc
https://www.youtube.com/watch?v=K4RseMcWkEE
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II - Realizar o peticionamento no GRAPROHAB Digital e obten¢io do numero de

processo SEI:

Ao acessar o SEI, o(a) usuario(a) escolherd qual o peticionamento a ser

realizado (vide Anexo [ para lista dos procedimentos e sua nomenclatura no SEI).

Uma vez assinado eletronicamente o pedido (a assinatura se dara pela propria

plataforma SEI, utilizando-se nome de usudrio e senha ou via certificado digital), serd

gerado um numero de processo SEI com o seguinte formato: 000.00000000/0000-00.

216766 Art. 2°-A. Considera-se empreendedor, para fins de parcelamento do solo urbano, o responsével
pela implantagdo do parcelamento, o qual, além daqueles indicados em regulamento, podera ser:

a) o proprietario do imovel a ser parcelado;

b) o compromissario comprador, cessiondrio ou promitente cessionario, ou o foreiro, desde que o
proprietario expresse sua anuéncia em relacdo ao empreendimento e sub-rogue-se nas obrigagdes do
compromissario comprador, cessionario ou promitente cessionario, ou do foreiro, em caso de extingdo do
contrato;

c) o ente da administragdo publica direta ou indireta habilitado a promover a desapropriagdo com a
finalidade de implantacdo de parcelamento habitacional ou de realizagdo de regularizacdo fundiaria de
interesse social, desde que tenha ocorrido a regular imissdo na posse;

d) a pessoa fisica ou juridica contratada pelo proprietario do imével a ser parcelado ou pelo poder publico
para executar o parcelamento ou a regularizagdo fundiaria, em forma de parceria, sob regime de obrigagéo
solidaria, devendo o contrato ser averbado na matricula do imovel no competente registro de imoveis;

e) a cooperativa habitacional ou associacdo de moradores, quando autorizada pelo titular do dominio, ou
associacdo de proprietarios ou compradores que assuma a responsabilidade pela implantacdo do
parcelamento.

3 14591 Art. 29. Considera-se incorporador a pessoa fisica ou juridica, comerciante ou nio, que embora
ndo efetuando a constru¢do, compromisse ou efetive a venda de fragdes ideais de terreno objetivando a
vinculagdo de tais fracdes a unidades autonomas, (VETADO) em edificagdes a serem construidas ou em
construgdo sob regime condominial, ou que meramente aceite propostas para efetivacdo de tais transagdes,
coordenando e levando a térmo a incorporagdo e responsabilizando-se, conforme o caso, pela entrega, a
certo prazo, prego ¢ determinadas condi¢des, das obras concluidas.

6
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O GRAPROHAB, entao, realizara a analise formal do pedido e, em até 1 dia

util, realizard o encaminhamento/andamento adequado.

III — Enviar os documentos (upload de documentos) e a Declaracio de Finalizacao

(Anexo II):

A depender do requerimento feito, serd necessario que a pessoa interessada

envie a0 GRAPROHAB documentos como plantas, certiddes, etc.

Dada as caracteristicas da plataforma SEIL, o envio de documentos por
usuarios(as) externos(as) depende de prévia autorizacdo do setor responsavel. Assim,
feito um pedido que envolva o envio de documentos (exemplo: requerimento para
atendimento de exigéncias técnicas), o GRAPROHAB ird autorizar o envio da

documentacao pelo(a) usuario(a).

Essa autorizagdo ¢ encaminhada por e-mail (no e-mail indicado no
peticionamento feito). A pessoa interessada terd o prazo de 5 dias corridos, contados do
envio do e-mail com a noticia da autorizagdo, para a inclusdo de todos os documentos
referentes a solicitacdo e da Declara¢dao de Finalizagdo (documento disponibilizado na
propria plataforma do SEI), sendo que apds esse periodo o processo serd travado e o(a)

usuario(a) ndo mais conseguira incluir novos documentos.

O envio da Declaracao de Finaliza¢dao (Anexo II) como ultimo documento ¢

obrigatorio para o sucesso do recebimento da documentacdo pelo GRAPROHAB.

O GRAPROHAB recomenda que a pessoa interessada tenha pronto,

nomeados ja na ordem de envio determinada no Anexo III desta Nota Técnica, todos os

documentos e projetos que serdo enviados via plataforma SEI.

Com intuito de facilitar a utilizagio do GRAPROHAB Digital,

disponibilizamos, como Anexo III a esta Nota Técnica, a listagem de todos os documentos

7
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solicitados no Manual GRAPROHAB com a denominagao correspondente na plataforma

SEL

IV — Assinar e receber o Certificado de Aprovacido, Termo de Compromisso e

Projetos

No ambito do GRAPROHAB Digital, o Certificado de Aprovagdo, o Termo
de Compromisso e os projetos aprovados pelo GRAPROHAB serdo documentos
eletronicos, assinados digitalmente pela plataforma SEI. Eles estardo disponiveis no
proprio processo SEI e poderdo ser consultados por todos os usudrios cadastrados no SEI

(bastando pesquisar pelo nimero do processo SEI correspondente).

Observa-se que, oportunamente, a pessoa interessada recebera e-mail com a
solicitagdo de sua assinatura nos documentos. Essa assinatura se dara pela propria

plataforma SEI, com autenticacdo por usudrio e senha ou por certificado digital.

2.2 INSTRUCOES GERAIS PARA PETICIONAMENTO NO GRAPROHAB VIA SEI

2.2.1 Documentos gerados no proprio SEI:

Virios documentos serdo gerados dentro da propria plataforma SEI Nesses

casos, a pessoa interessada deverd preencher todos os campos aplicaveis conforme

modelo constante na plataforma SEI.




SECRETARIADE DESENVOLVIMENTO
) graproh@b
URBANO E HABITACAO a6 s

E ANALISE E APROVAGAO DE PROJETOS HABITACIONAIS (2)

2.2.2 Formatos de documentos aceitos:

v' PDF

v" DWG (apenas para projetos urbanistico, terraplanagem, drenagem, 4gua e esgoto
levantamento planialtimétrico. Os projetos enviados em DWG também deverao
ser enviados no formato PDF com as devidas assinaturas)

v' Zip (apenas para: arquivos Shapefile e KML referentes a georreferenciamento;

projetos de terraplanagem, de drenagem e de dgua e esgoto)

2.2.3 Formatos de documentos nao aceitos (serdo desconsiderados pelo

GRAPROHAB):

x  Word

x  Zip (para quaisquer outros documentos nao permitidos na se¢do 2.2.2)
x  PDF nao legiveis

x  Formato de imagens (jpeg, png e outros)

%  Demais formatos

2.2.4 Documentos digitalizados:

a. A digitalizagdo dos documentos deve ser feita com o OCR (Optical Character
Recognition) ligado, permitindo a busca por texto no documento.

b. Digitalizac¢do deve ser feita com no minimo 300dpi.

c. A pessoa que envia documentos digitalizados assume a responsabilidade, sob as
penas da lei, por sua autenticidade.

d. Os documentos fisicos originais deverdo ser mantidos sob guarda por todo o
periodo de analise do GRAPROHAB. O GRAPROHAB podera exigir a exibi¢ao
dos originais a qualquer tempo nos termos do art. 8°, §9°, do Decreto Estadual/SP

n°® 67.641 de 10 de abril de 2023.
2.2.5 Assinatura dos documentos:

Documentos digitais devem ser assinados eletronicamente.
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Documentos em suporte fisico poderao tanto ser assinados fisicamente e dai

digitalizados ou poderao ser assinados eletronicamente (em uma copia digitalizada).

2.3 FLUXOGRAMAS DO PROTOCOLO VIA SEI

Na proxima secao (2.4) sera apresentado um passo a passo com detalhes de

como ¢ feito o protocolo no GRAPROHAB Digital.

Aqui, apresentamos um fluxograma simplificado com as principais etapas do

procedimento no GRAPROHAB Digital via SEIL
2.3.1 Fluxograma: Requerimentos que nao envolvam envio de documentos

O procedimento para requerimentos que nao envolvam envio de documentos

pela pessoa interessada (vide quadro do Anexo II) pode se assim esquematizado:

USUARIO(A) GRAPROHAB

CADASTRAR NO SEI
(https://portal.sei.sp.gov.br)

REQUERIMENTO CONCLUIDO

REALIZAR O PETICIONAMENTO COM SUCESSQO
AO GRAPROHAB * Reguerimento sera
encaminhado aos membros
AGUARDAR MANIFESTA(;EO Do _
GRAPROHAB

do GRAPROHAB

Detalhes deste procedimento podem ser encontrados nos passos 1 a 8 da

Secao 2.4.

2.3.2 Fluxograma: Requerimentos que envolvam envio de documentacio pela pessoa

interessada

O procedimento para requerimentos que envolvam o envio de documentos

pela pessoa interessada (vide quadro do Anexo II) pode ser assim esquematizado:

10
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USUARIO(A) GRAPROHAB

CADASTRAR NO SEI
(https://portal.sei.sp.gov.br)

' HABILITA O ENVIO DE

REALIZAR O PETICIONAMENTO — DOCUMENTOS PELA PESSOA
AQ GRAPROHAB INTERESSADA

NOTICIA HABILITAGRO
VIAEMAIL

INCLUIR O DOCUMENTOS

¥

INCLUIR A DECLAEACAO DE ANALISE FORMAL DOS
FINALIZAGAO DOCUMENTOS ENVIADOS
| A
i________________I I I
I | correcAo/ COMPLEMENTACAO DE [———— _____l :
: DOCUMENTOS l- I
: = I
i DEC‘E‘:RL;J(';;S‘ 0;;::‘::;;‘:‘;& R : REQUERIMENTO CONCLUIDO
| i COM SUCESS0
* Documentacdo serd encaminhado
aos membros do GRAPROHAB
* Tratando-se de um novo
protocolo/expediente, serd
encaminhado um e-mail & pessoa
interessada com o ndmero
GRPAROHAB do
AGUARDAR MANIFESTACAO DO protocolo/expediente e datada
GRAPROHAB reunido em gue sera pautado
Detalhes deste procedimento podem ser encontrados nos passos 1 a 12 da
Secao 2.4.

11
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2.4 PETICIONAMENTO PASSO-A-PASSO

Passo 1: Fazer login no portal para agentes externos no link do SEI! SP — Agentes

Externos:

Coloque e-mail e senha cadastrados e clique em “entrar”.

416766 Art. 2°-A. Considera-se empreendedor, para fins de parcelamento do solo urbano, o
responsavel pela implantagdo do parcelamento, o qual, além daqueles indicados em regulamento, podera
ser:

a) o proprietario do imovel a ser parcelado;

b) o compromissario comprador, cessiondrio ou promitente cessionario, ou o foreiro, desde
que o proprietario expresse sua anuéncia em relacdo ao empreendimento e sub-rogue-se nas obrigagdes do
compromissario comprador, cessiondrio ou promitente cessionario, ou do foreiro, em caso de extingdo do
contrato;

c) o ente da administragdo publica direta ou indireta habilitado a promover a desapropriagado
com a finalidade de implantagdo de parcelamento habitacional ou de realizag@o de regularizacdo fundiaria
de interesse social, desde que tenha ocorrido a regular imissdo na posse;

d) a pessoa fisica ou juridica contratada pelo proprietario do imovel a ser parcelado ou pelo
poder publico para executar o parcelamento ou a regularizac¢do fundiaria, em forma de parceria, sob regime
de obrigacdo solidaria, devendo o contrato ser averbado na matricula do imével no competente registro de
imoveis;

e) a cooperativa habitacional ou associa¢ao de moradores, quando autorizada pelo titular do
dominio, ou associagdo de proprietarios ou compradores que assuma a responsabilidade pela implantagao
do parcelamento.

5 L4591 Art. 29. Considera-se incorporador a pessoa fisica ou juridica, comerciante ou ndo,
que embora ndo efetuando a constru¢do, compromisse ou efetive a venda de fragdes ideais de terreno
objetivando a vinculacdo de tais fragdes a unidades autonomas, (VETADO) em edificacdes a serem
construidas ou em construcdo sob regime condominial, ou que meramente aceite propostas para efetivagdo
de tais transagdes, coordenando e levando a térmo a incorporagdo e responsabilizando-se, conforme o caso,
pela entrega, a certo prazo, preco e determinadas condicdes, das obras concluidas.

12
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GOVERNO DO ESTADO DE SAC PAULD
Sistema Eletronico de Informagoes

Acesso para Usudrios Externos

& | Emai

ﬂ Senha

ENTRAR
Clique para st a

Passo 2: Selecionar “Peticionamento > Processo Novo” no menu lateral:

SECRETARIA DE DESENVOLYIMENTO URBANO E HABITAGAD

Se‘, AMBIENTE DE OFICIAL

S — Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Peticionamentio

Processo Novo Lista de Acessos Externos (9 registros)

Recibos Eletrénicos de Protocolo Processo Documento para Assinatura Liberagio Validade

Intimagdes Eletronicas 013.00003336/2023-15 24/10/2023 23/11/2023 1t

013.00003336/2023-15 24/10/2023 30/09/2123
013.00003233/2023-47 16/10/2023 22/09/2123
013.00002980/2023-68 11/10/2023 02/06/2025 1
013.00002985/2023-91 27/09/2023 03/09/2123
013.00002980/2023-63 27/09/2023 03/09/2123
013.00002979/2023-33 27/09/2023 03/09/2123
013.00002733/2023-61 13/09/2023 10/12/2023 1
s

013.00002733/2023-61 12/09/2023 11/09/2024

Passo 3: Escolher “tipo de processo” desejado

No campo “tipo de processo” buscamos pelo tipo de peticionamento (confira
a nomenclatura dos tipos de peticionamento no Anexo II desta Nota Técnica) desejado e
no campo “orgdo” selecionamos “SDUH” (Secretaria de Desenvolvimento Urbano e

Habitagao, 6rgao ao qual o GRAPOHAB ¢ vinculado).

13
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No exemplo abaixo, o tipo de peticionamento desejado ¢ o “GRAPROHAB:

Requerimentos para protocolo de novo projeto de parcelamento do solo ou condominio”.

Uma vez que o tipo de peticionamento desejado aparece, basta clicar sobre o

nome dele.

BONERSG DO

. o0 shomuLD
sel! AMBIENTE DE OFICIAL

Peticionamento de Processo Novo

Passo 4: Especificacio e Requerimento

Preencha o campo “Especificagdo (resumo limitado a 100 caracteres)” com a
descri¢do sucinta do seu pedido. Como exemplo preenchemos com “Andlise do

Loteamento Lagoinha”.

Em seguida clicamos no icone B do “documento principal Z001T

Requerimento”:
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SECRETARIADE DESENVOLVIMENTO
X graproh@b
URBANO E HAB ITACAO GRUPO DE ANALISE E APROVAGAO DE PROJETOS HABITACIONAIS (2)

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULD

o ]
EI, AMBIENTE DE OFICIAL R S

c ) Peticionamento de Processo Novo
onirole de Acessos

Externos

Alterar Senha Tipo de Processo: GRAPROHAE: Requerimanto para protocolo de nove projeto de parcelamanto do selo ou condominio

Pelicionamento Orientacées sabre o Tipo de Processo

Recibos Elefrénicos de

Processo sendo utilizado para teste. Por favor ndo utilizar
Protocolo

Intimacdes Eletroni Este processo tem por objetivo a andlise de projetos habitacionais no Estado de S3o Paulo para verificar se possuem
viabilidade técnica e se estdo em conformidade com a legislag8o vigente (em especial, a legislacio federal e estadual).
Mais informacbes e a lista de documentos necessarios pode ser consultada através de Manual do GRAPROHAB

disponivel no endereco: https:/fwww.habitacao.sp.gov.brlicone/detalhe. aspx?ld=72

Formulario de Peticionamento

Especificagdo (resumo limitado a 100 caracteres):
. S

Loteamento Teste 1 _ Nota Tecnica 1
—————— -

Interessado:

s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados a analise por
servidor publico, que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

N S S S S B SN SN BN SN N BN SN N BN S N M

| Documento Principal: E Z001T Requerimento (clique aqui para editar conteddo) ||

e o o o o o e e e e e s s ]

Nivel de Acesso: ﬂ

Pablico v

Isto abrira uma janela para preenchimento do Requerimento:
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SECRETARIADE DESENVOLVIMENTO
URBANO E HABITACAO

SEI/GESP - 00017160 - ZOO1T Requerimento - Goog

g = o e

o=

[ Salvar || MAssinar | | S Bg | @ N I S e X x 3 4 [0 - 4

graproh@b

GRUPO DE ANALISE E APROVAGAO DE PROJETOS HABITACIONAIS (2)

= O X

2% homelogacao.sei.sp.gov.briseif/controlader.php?acac=editor_meontar&tid_procedimento=46588&id_documento=4...

2 I Q

= = E W 08T §|| 100% -|| B auvteTexo || Estio

Governo do Estado de S3o Paulo
Secretaria de Desenvolvimento Urbano e Habitacao
Protocolo Graprohab

REQUERIMENTO PARA PROTOCOLO DE NOVO PROJETO DE PARCELAMENTO DO SOLO OU CONDOMINIO

QUALIFICAGAQ DO(A) EMPREENDEDOR(A)
Nome/Denominagao:

CPFICNPJ:

Endereco {com CEP):

e-mail para contato:

telefone para contato:

QUALIFICAGAO DO(A) REPRESENTANTE LEGAL/PROCURADOR (SE APLICAVEL):

Nome:

CPF:

e-mail para contato:
telefone para contato:

QUALIFICAGAO DO PROJETO HABITACIONAL:
Denominacdo do empreendimento habitacional:
Tipo de empreendimento

[ ]1Loteamento

[ ] Loteamento com acesso controlado

[ ] Condominio Horizantal

[ ] Condominio Vertical

[ ] Condominio Misto

[ ] Condominio de Lotes

[ 1 Desmembramento para fins urbanos

Municipio:

Endereco completo (com CEP):

Numero da(s) matricula(s) dos imoveis:

Registro de Iméveis competente (indicar comarca):
Interesse social declaradoe pela Prefeitura Municipal?
[ 1Sim

[ 1N&o

Area total do terreno em m=

NUmero de unidades projetadas (nimero de lotes/casas/apartamentos):

QUALIFICAGAO DE QUEM SERA RESPONSAVEL PELA INSERGAO DOS DOCUMENTOS NA PLATAFORMA

SEI

E-mail de guem sera responsavel em carregar os documentos necessarios para andlise e aprovacdo pelo |~

Passo S: Preencher o Requerimento e indicar procurador(a) (se for o caso)

Preencher todos os pontos aplicaveis conforme o exemplo abaixo.

16



SECRETARIADE DESENVOLVIMENTO
X graproh@b
URBANO E HAB ITACAO GRUPO DE ANALISE E APROVAGAO DE PROJETOS HABITACIONAIS (2)

SEI/GESP - 00017169 - Z001T Requerimento - Google Chrome = O *

o=

2: homologacao.sei.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=editor_montar&id_procedimento=46588&id_documento=4... &

m Ahassinar | [ Bg @ N I 8 & X ¥ 3 4 [0 B f B I 2 Q
= = E M| 08T §|| wox -|| B AuoTexdo || Estilo
Governo do Estado de S3o Paulo -

Secretaria de Desenvolvimento Urbano e Habitacdo
Protocolo Graprohab

REQUERIMENTO PARA PROTOCOLO DE NOVO PROJETO DE PARCELAMENTO DO SOLO OU CONDOMINIO

QUALIFICAGAQ DO(A) EMPREENDEDOR(A)

Nome/Denominacéo: JDI Construtora e Incorporadora Eireli

CPF/CNP.J: 344.344.452-0001/23

Endereco (com CEP): Rua Itu, 33 - salas 34 a 42 - Adolfo-SP, CEP 15230-000
e-mail para contato: contato@jdiconstrutora.org.br

telefone para contato: (18) 3443-2333 - ramal 34 - Renato Siqueira

QUALIFICAGAO DO(A) REPRESENTANTE LEGAL/IPROCURADOR (SE APLICAVEL):
Nome: Cristiano Firmino dos Santos

CPF: 344.344.452-22

e-mail para contato: contato@jdiconstrutora.org.br

telefone para contato: (18) 9232-3455 - com Cristiano Fernandes

QUALIFICAGAO DO PROJETO HABITACIONAL:

Denominac&o do empreendimento habitacional:

Tipo de empreendimento

[ x ] Loteamento

[ ] Loteamento com acesso controlado

[ ] Condominio Horizontal

[ ] Condominio Vertical

[ ] Condominio Misto

[ ] Condominio de Lotes

[ ] Desmembramento para fins urbanos

IMunicipio: Adolfo-SP

Endereco completo (com CEP). Rua sem denominagdo, gleba A, parte da antiga Fazenda Santa Clara,
CEP 15230-000

Nimero da(s) matricula(s) dos imoveis: 123.333

Registro de Imdveis competente (indicar comarca): 1e Cartério de Imoveis de Adolfo
Interesse social declarado pela Prefeitura Municipal?

[ 18im

[x] N30

Area total do terreno em m= 344 344

Nimero de unidades projetadas (nimero de lotes/casas/apartamentos): 233 lotes

QUALIFICAGAO DE QUEM SERA RESPONSAVEL PELA INSERGAO DOS DOCUMENTOS NA PLATAFORMA
SEI -

Passo 6: Salvar o requerimento preenchido

Apos preencher o Requerimento, clique no botao superior esquerdo para

salvar o seu requerimento:
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SECRETARIADE DESENVOLVIMENTO
X graproh@b
URBANO E HAB ITACAO GRUPO DE ANALISE E APROVAGAO DE PROJETOS HABITACIONAIS (2)

‘E}Salvar b byl @ N I S == X x 3 & =:- O-

Texto_Justificado_Recuo_Primeira_Linha -

Passo 7: Peticionar

Salvo o Requerimento, feche a janela de edicdo do documento.

Agora clique em “Peticionar” .

GOVERNO DO ESTADO DE SAOD PAULO

L
I
seu AMBIENTE DE OFICIAL Menu o O

) Peticionamento de Processo Novo
Controle de Acessos

Exlernos

Alterar Senha Tipe de Processo: GRAPROHAE: Requerimente para protocolo de novo projeto de parcelamento do selo ou condominio

RELESIEIIELE Orientagdes sobre o Tipo de Processo

Recibos Eletronicos de

Processo sendo utilizado para teste. Por favor naoe utilizar
Protocolo

Intimacdes Eletronicas Este processo tem por objetivo a andlise de projetos habitacionais no Estado de S&3o Paulo para verificar se possuem
viabilidade técnica & se estdo em conformidade com a legislacdo vigente {em especial, a legislacéo federal e estadual)
Mais informactes e a lista de documentos necessarios pode ser consultada através do Manual do GRAPROHAB

disponivel no endereco: https:/fwww.habitacac.sp.gov.brlicone/detalhe. aspx?ld=72

Formulario de Peticionamento

Especificagio (resumeo limitado a 100 caracteres):

Loteamento Teste 1 _ Nota Técnica

Interessado: VITOR NOBREGA

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por
servidor pablico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: E Z001T Requerimento (clique aqui para editar contetido)

Nivel de Acesso: ﬂ

Publico v
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SECRETARIADE DESENVOLVIMENTO
X graproh@b
URBANO E HAB ITACAO GRUPO DE ANALISE E APROVAGAO DE PROJETOS HABITACIONAIS (2)

Passo 8: Assinatura do peticionamento e criacio do nimero do processo SEI

Apos o peticionamento sera aberta a janela de assinatura do peticionamento
eletronico. Selecione o Cargo/Funcdo (profissdo ou apenas ‘Usuario Externo’). Em
seguida coloque sua senha de acesso ao SEI e clique em “Assinar” no canto superior

direito:

'SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO URBANO E HABITAGAD

Sel. AMBIENTE DE OFICIAL

Controle de Acessos Externos

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica

Alterar Senha

Peticionamento
A confirmagdo de sua senha importa na aceitagdo dos termos e condigdes que regem o processo eletrénico, além do disposto no

Recibos Eletrd LAl  credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragfo de que sdo auténticos os digitalizados, sendo
responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevide. Ainda, sdo de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os
Intimagoes Eletronicas dados informados e os documentos; a conservagéo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de

revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitade, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a realizagdo
por meio eletrénico de todos os atos e comunicagdes processuais com o préprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio, com a entidade
porventura representada; a observancia de que os atos pr se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI,
considerando-se tempestives os praticados até as 23h59min59s do dltimo dia do prazo, censiderado sempre o hordrio oficial de Brasilia,
independente do fuso horario em que se encontre; a constlta periddica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimagées eletranicas

Usudrio Externo:
NOME DO PROPRIETARIO OU PROCURADOR

Cargo/Fungdo:
Usuario Externo ~ «
Senha de Acesso ao SEI: os documentos. Os Niveis

........ to sem necessidade de

7

E possivel consultar a confirmag¢ao do peticionamento clicando em “Recibos

Eletronicos de Protocolo” no menu lateral e ap6s, em “Acdes”, no icone da lupa sobre o

papel:

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO URBANO E HABITAGAD

I -
e |
se‘. AMBIENTE DE OFICIAL -0

Recibos Eletrénicos de Protocolo

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Peticionamento Inicio Fim Tipo de Peticionamento

Recibos Eletronicos de Protocolo Todos ~

Intimagdes Eletronicas

Lista de Recibos (10 registros):

1l Niamero do 11 ’ ) " _
Recibo f | Tipo de Peticionamento 1 | Acbes

Ho Processo
?2{;‘?.;21023 013.00003421/2023-75 10830243  Processo Novo - E
24/10/2023

o ;

094726 013.00003336/2023-15 10485880 Processo Novo [
16/10/2023

ALt 013.00003233/2023-47 9832042 Processo Novo [
16:35:04

0/
Ti‘_?:_’;;zs 013.00003031/2023-03 8610789 Processo Novo (&

Anmnanaa. . —
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) graproh@b
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DE PROJETOS HABITACIONAIS (),

Note que foi criado um “Numero do Processo” (no exemplo acima ¢ o
numero 013.00003421/2023-75). Esse ¢ o nimero do processo SEI que acompanhard este

protocolo.

Passo 9: Recebimento de e-mail notificando da liberacio da plataforma SEI para

inclusao de documentos

Caso o tipo de peticionamento escolhido (passo 3) ndo exija o envio de
documentacdo ao GRAPROHAB, o procedimento ¢ concluido pela assinatura do

requerimento (passo 8), ndo sendo aplicaveis este passo e os subsequentes.

Caso o tipo de peticionamento escolhido (passo 3) pressuponha o envio de
documentacdo ao GRAPROHAB, sera enviado a pessoa indicada no requerimento como
responsavel pela inser¢cdo dos documentos na plataforma SEI (passo 5), em até 1 dia util,
um e-mail com a noticia de que “foi concedido acesso externo” ao respectivo processo
SEI E somente a partir deste momento que serd possivel a inclusdo de documentos no

SEI, a qual deve acontecer em 5 dias corridos contados do recebimento do e-mail.

Observagdo: veja o quadro do Anexo II para conferir se o tipo de peticionamento

desejado exige ou nao o envio de documentacdo ao GRAPROHAB.
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SECRETARIADE DESENVOLVIMENTO
X graproh@b
URBANO E HABITACAO i o uien 8 sracung s o pRoAros arcsins @,

® 0 #§ 8 @ m D

SEl - Acesso Externo ao Processo n® 013.00002986/2023-35 Inbox x X 8
. SDUH/SDUH-GRAPROHAB-PRE-CADASTRO <sei graprohab@sduh.sp.gov.br> 9:14 AM (7 hours ago) p+ g “
@ Ntome-~

:: Este € um e-mail automatico ::

Este e-mail informa que foi concedido acesso externo ao Processo n° 013.00002986/2023-35 no SEI-SDUH, para o Usuério Externo DANIEL AFONSO DE
ANDRE (is06400br@gmail com)

Para o referido acesso externo, poderd acesse a drea destinada aos Usudrios Externos no SEI-SDUH ou acesse o link a sequir: https /isei.sp gov.brisei/cont
rolador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=13

SDUH-GRAPROHAB-PRE-CADASTRO/SDUH
Secretaria de Desenvolvimento Urbano e Habitagdo

ATEN(;;‘\O As informacdes contidas neste e-mail, incluindo seus anexos, podem ser restritas apenas a pessoa ou entidade para a qual foi enderecada. Se vocé
ndo € o destinatdrio ou a pessoa responsavel por encaminhar esta mensagem ao destinatario, vocé estd, por meio desta, notificado que ndo devera rever,
retransmitir, imprimir, copiar, usar ou distribuir esta mensagem ou quaisquer anexos. Caso vocé tenha recebido esta mensagem por engano, por favor, contate o
remetente imediatamente e em seguida apague esta mensagem

[Message clipped] View entire message

Passo 10: Inclusdo da documentacio no SEI (upload de documentos)

Acesse o portal SEI (vide passo 1) e selecione no menu lateral a opcao
“Controle de Acessos Externos”. Aparecerd uma tela com todos os processos SEI que

determinado usuario solicitou.

Observagao: ¢ normal que o SEI liste nimeros de processos duplicados.
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'SECRETARLA DE DESENVOLVIMENTO URBANO E HABITAGAD
.
Sel! AMBIENTE DE OFICIAL

Controle de Acessos Extemnos

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha Ver expirados

Peticionamento

Processo Novo Lista de Acessos Externos (9 registros):

Recibos Eletrénicos de Protocolo Processa Documento para A: Validade

Liberagéo

Intimagdes Eletronicas 013.00003336/2023-15 24/10/2023 23/11/2023 b s
013.00003336/2023-15 24/10/2023 30/09/2123
013.00003233/2023-47 16/10/2023 22/09/2123
013.00002980/2023-68 11/10/2023 02/06/2025 *
013.00002985/2023-91 27/09/2023 03/09/2123
013.00002980/2023-68 27/09/2023 03/09/2123
013.00002979/2023-33 27/09/2023 03/09/2123
013.00002733/2023-61 13/09/2023 1012/2023 +
013.00002733/2023-61 12/09/2023 11/09/2024 !

Para fazer a inclusdo (upload) dos documentos, basta clicar no icone de

2

upload “ —  disponivel na aba “Ac¢des” do processo SEI correspondente.

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO URBANO EHABITAGAD

L. e
e (I
sel. AMBIENTE DE OFICIAL -0

S — Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Ver expirados

Peticionamento

Recibos Eletronicos de Protocolo Lista de Acessos Externos (10 registros)

Intimagdes Eletrénicas Processo Documento para Assinatura
013.00003421/2023-75 26/10/2023 02/10/2123
013.00003336/2023-15 24/10/2023 23/11/2023 s
013.00003336/2023-15 24/10/2023 30/09/2123
013.00003233/2023-47 16/10/2023 22/09/2123
013.00002980/2023-68 11/10/2023 02/06/2025 s
013.00002985/2023-91 27/09/2023 03/09/2123
013.00002980/2023-68 27/09/2023 03/09/2123
013.00002979/2023-33 27/09/2023 03/09/2123
013.00002733/2023-61 13/09/2023 10/12/2023 s
013.00002733/2023-61 12/09/2023 11/09/2024 Ly -

Ao clicar no icone surge a caixa para upload dos documentos:
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'SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO LRBANO E HABITAGAQ

L
sel. AMBIENTE DE OFICIAL Meu 2 (D

S — Controle de Acessos Externos

Peticionamento M Inclusdo de Documento

Recibos Eletrdnicos de Protocolo | Salvar | a de Acessos Externos (10 registros)

Intimagdes Eletrénicas . Validade Acbes
Tipo: v _

02/10/2123
[eecober e, il

30/09/2123

22/09/2123

=

02/06/2025

03/09/2123
03/09/2123

013.00002979/2023-33 27/09/2023 03/09/2123

I=

013.00002733/2023-61 13/09/2023 10/12/2023

I=
.

013.00002733/2023-61 12/09/2023 11/09/2024

Selecione entdo o documento que sera enviado, na sequéncia descrita no

Anexo III: selecione o nome do documento na caixa “Tipo” > clique em “escolher

arquivo” > escolha o arquivo a ser inserido > clique em salvar.

'SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO LURBANO E HABITAGAO

L
se‘. AMBIENTE DE OFICIAL menu 2 (D

Controle de Acessos Externos Controle de Acessos Externos

Peticionamento Inclusdo de Documento

Recibos Eletronicos de Protocolo | Salvar | a de Acessos Externos (10 registros)

Intimagdes Eletrénicas I - Validade Aches
Tipo: 003T Declaragéo v

02/10/2123

[ scober v, 2EE L

30/09/2123

22/09/2123

I

02/06/2025

03/09/2123

03/09/2123

013.00002979/2023-33 27/09/2023 03/09/2123

1=

013.00002733/2023-61 13/09/2023 10/12/2023

1=
«

013.00002733/2023-61 12/09/2023 11/09/2024

7

E necessario repetir este passo até que todos os documentos tenham sido

enviados.

Lembrando que existe um prazo de 5 dias corridos contados do envio do link

(passo 9) para carregar os documentos no SEI.
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A qualquer momento € possivel conferir a lista de documentos j& carregados

clicando no niimero do processo SEI!:

'SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO URBANO EHABITAGAD
Meru 2 (|
Se’, AMBIENTE DE OFICIAL =0

Controle de Acessos Externos

Controle de Acessos Extemnos

Alterar Senha Ver expirados

Peticionamento

Processo Novo Lista de Acessos Externos (9 registros):

Recibos Eletrénicos de Protocolo Processa Documento 2 Liberagéo Validade

L R 013.00003336/2023-15 24/10/2023 23/11/2023 s
013.00003336/2023-15 24/10/2023 30/09/2123
013.00003233/2023-47 16/10/2023 22/09/2123
013.00002980,/2023-68 11/10/2023 02/06/2025 1
013.00002985/2023-91 27/09/2023 03/09/2123
013.00002980,/2023-68 27/09/2023 03/09/2123
013.00002979,/2023-33 27/09/2023 03/09/2123
013.00002733/2023-61 13/09/2023 10/12/2023 1
013.00002733/2023-61 12/09/2023 11/09/2024 t

A lista de documentos carregados aparecera:

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO URBANO E HABITAGAD

sel. AMBIENTE DE OFICIAL

Acesso Externo com Acompanhamento Integral do Processo

Processo: 013.00003336/2023-15
Tipo: GRAPROHAB: Processo de parcelamento do solo para fins residenciais e de nicleos habitacionais
Data de Geragdo: 24/10/2023
Interessados DANIEL AFONSQ DE ANDRE
Lista de Protocolos (7 registros):
™ Processo / Documento Tipo Data Unidade Acoes
‘:‘ 10485877 001T Requerimento 24/10/2023 SDUH-GRAPROHAB-PRE-CADASTRO
\:\ 10485880 Recibo Eletronico de Protocolo 24/10/2023 SDUH-GRAPROHAB-PRE-CADASTRO
‘:‘ 10489989 003T Declaragéo 24/10/2023 SDUH-GRAPROHAB-PRE-CADASTRO
\:\ 10490023 00ST Procuracdo 24/10/2023 SDUH-GRAPROHAB-PRE-CADASTRO
\_\ 10490110 015C Declaragio se Houver Divergéncia 24/10/2023 SDUH-GRAPROHAB-PRE-CADASTRO
\:\ 10490245 067B Memorial Descritivo de Drenagem 24/10/2023 SDUH-GRAPROHAB-PRE-CADASTRO .
L P
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Passo 11: Envio da documentacao ao GRAPROHAB

Quando todos os documentos forem carregados no SEI, € necessario o envio
dos mesmos a0 GRAPROHAB. Isso se d4 através do upload do documento “Declaragdo
de Finalizacdo”.

e ]

& > ~ 1 | > Downloads > Upload > Documentos para serem enviados

Organizar ¥ Nova pasta
Data de m Tipo
Ultimo més

= 59 A r DECLARACAO DE FINALIZAGAQ
Declaragio o /11/2023 15:16 Documento do A.. KB

Declaragio

Procuragio

Nome: | Z200T Declaracio de Finalizagio

| Cancelar

e Na3o existe botdo de enviar a documentagdo/processo SEI ao
GRAPROHAB. A tnica forma de o SEI entender que o processo de
carregamento dos documentos no sistema foi encerrado ¢ pelo upload da
“Declaragao de Finalizagao”.

e O upload da “Declaragdao de Finalizagdo” deve ser feito dentro do prazo
de 5 dias corridos do recebimento do link (passo 9).

e Se a “Declaragdo de Finalizagdo” ndo for enviada dentro do prazo, o
processo SEI travard e ndo serd possivel dar sua continuidade, sendo
necessario reiniciar o procedimento do zero (passo 1).

e E obrigatério que a “Declaracio de Finalizacio” seja o tiltimo documento

carregado (sob pena de falha de envio do processo ao GRAPROHAB).
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URBANO E HABITACAO pro S

A declara¢ao de finalizacdo deve ser um documento PDF com o nome

“Declaragdo de Finaliza¢do” contendo o texto do Anexo IL

Passo 12: Aguardar manifestacio do Graprohab

Estando completa a documentagdo e nao havendo irregularidade formal, em

até 1 dia util, serd dado o encaminhamento cabivel pelo GRAPROHAB.

Para protocolo de novo projeto de parcelamento do solo ou condominio, isso

significa que:

v

Serd atribuido um nimero de protocolo do GRAPROHAB ao processo (se
cabivel).

A documentacdo sera encaminhada aos Orgdos membros do
GRAPROHAB declarados no Requerimento (passo 5).

Sera marcada a data da primeira reunido de analise do seu projeto nos
termos regimentais (se cabivel).

Um e-mail serd enviado para quem realizou o peticionamento

comunicando o niimero do protocolo GRAPROHAB e a data reunido do

colegiado em que o protocolo sera pautado.

Caso haja irregularidades ou problemas formais na documentacao enviada,

o GRAPROHAB enviara& um novo link por e-mail com instrugdes para

complementagao/adequacao dos documentos cadastrados no SEIL
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A nova documentacao devera ser enviada seguindo os passos 9, 10 e 11 aqui
tratados, lembrando sempre que € necessario enviar a “Declaragio de Finalizagdo” como

ultimo documento.

Sao Paulo, 16 de janeiro de 2024

LACIR FERREIRA BALDUSCO
Presidente do GRAPROHAB
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ANEXO I - TIPOS DE PETICIONAMENTO

» HA ENVIO DE
DENOMINACAO DO "
DOCUMENTACAO
PEDIDO PETICIONAMENTO NA
PELA PESSOA
PLATAFORMA SEI
INTERESSADA?
Novo Protocolo de Projeto GRAPROHAB: Requerimento Sim
Habitacional para protocolo de novo projeto de
Capitulo 2.1 do Manual parcelamento do solo ou
GRAPROHAB condominio
Cumprimento de Exigéncias GRAPROHAB: Requerimento Sim
Técnicas para Atendimento de Exigéncias
Capitulo 2.3 do Manual Técnicas
GRAPROHAB
Peticdo de Reconsideracao de GRAPROHAB: Peticao de Nao
Exigéncias Técnicas (Capitulo 2.3 | Reconsideracdo de Exigéncia
do Manual GRAPROHAB) Técnica
Recurso GRAPROHAB: Peticdo de Nao
Capitulo 2.4 do Manual Recurso ao Indeferimento
GRAPROHAB
Reabertura GRAPROHAB: Requerimento Sim
Capitulo 2.5 do Manual para Procedimento de Reabertura
GRAPROHAB
Projetos Modificativos GRAPROHAB: Requerimento Sim
Capitulo 2.6 do Manual para Analise de Projeto
GRAPROHAB Modificativo
Pedido de Retirada de Pauta GRAPROHAB: Peticao de Nao
Artigo 30, §2° e §3°, do Regimento Retirada de Pauta
Interno do GRAPROHAB (Resolugio
SH n°51 de 2022)
Projetos Substitutivo GRAPROHAB: Requerimento Sim
Capitulo 2.7 do Manual para analise de Projeto
GRAPROHAB Substitutivo
Cancelamento de Protocolo GRAPROHAB: Peti¢ao de Nao
Cancelamento do Protocolo
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URBANO E HABITACAO AL e
Cancelamento de Certificado de GRAPROHAB: Peti¢do de Nio
Aprovacao Retirada de Pauta
Anexo 2, modelo C, do Capitulo 2 do
Manual GRAPROHAB
Pedido de prorrogacio de prazo GRAPROHAB: Peticao de Nao
para cumprimento de exigéncias | Prorrogacdo de Prazo para
técnicas Cumprimento de Exigéncias
Capitulo 2.3 do Manual Técnicas/Pedido de Continuidade
GRAPROHAB
Pedido de alteragao de GRAPROHAB: Requerimento Sim
condicionante constante no para Alteracdo de Condicionante
Certificado de Aprovacio
Pedido de alteragao de GRAPROHAB: Requerimento Nao
denominacio do empreendimento | para Alteracdo de Denominagao
Pedido de alteragao de GRAPROHAB: Requerimento Sim
titularidade do empreendimento | para Alteragdo de Titularidade
Pedido de Revalidacdo do GRAPROHAB: Requerimento Sim
Certificado de Aprovacio para Revalidacdo de Certificado
Solicitagdes diversas GRAPROHAB: Requerimento Sim

para Solicitacdes Diversas
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ANEXO II - DECLARACAO DE FINALIZACAO

DECLARACAO DE FINALIZACAO

Venho, por meio deste, indicar que finalizei o processo de upload de todos os
documentos necessarios para o inicio/prosseguimento de andlise pelo
GRAPROHAB, declarando, ainda, que:

[.  Estou ciente que a documentagdo ora enviada sera submetida a analise
formal e que, caso ela seja recusada, receberei comunicado informando da
necessidade de corrigir/suplementar a documentacao.

II.  Estou ciente que é a partir do aceite da documentacao que serdo contados os
prazos regimentais para manifestacio do GRAPROHAB estabelecidos no
Decreto Estadual/SP n? 66.960 de 08 de julho de 2022 e no Regimento
Interno do GRAPROHAB (Resolu¢dao SH n? 51 de 2022).

[I. O envio da documentagdo junto da presente declaragdao fora do prazo
estipulado Decreto Estadual/SP n? 66.960 de 08 de julho de 2022 e no
Regimento Interno do GRAPROHAB (Resolugdo SH n2 51 de 2022) nao serao
aceitos.

[V. Assumo a responsabilidade, sob as penas da lei, pela autenticidade dos
documentos digitalizados que estou fornecendo ao GRAPROHAB e que
manterei guarda dos originais por todo o periodo de analise do projeto
habitacional no GRAPROHAB, sabendo que poderei ser convocado(a) a exibi-
los, a qualquer tempo, nos termos do art. 82, §9¢, do Decreto Estadual /SP n®
67.641 de 10 de abril de 2023.

V.  Estou ciente das penalidades legais previstas para falsidade ideoldgica e
demais crimes relacionados a apresentacdo de documentos falsos ou
adulterados, conforme previsto no Coédigo Penal Brasileiro, especialmente
nos artigos 296 e seguintes, bem como em outras legisla¢des aplicaveis.
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ANEXO III - QUADRO COM ORDEM DE ENVIO E CORRESPONDENCIA
DA DENOMINACAO DOS DOCUMENTOS NO MANUAL GRAPROHAB E NO
SISTEMA SEI

ORDEM DENOMINACAO NO DENOMINACAONA  FORMATO
DE MANUAL GRAPROHAB PLATAFORMA SEI )]0
ENVIO ARQUIVO
Requerimento (Anexo 1) Z001T Requerimento Preenchido
1 no proprio
SEI
2 Declaracdo (Anexo 2) Z003T Declaragdo PDF
Procuragdo, por instrumento | Z005T Procuracao
3 e . PDF
publico, quando necessaria
Procuragdo, por instrumento | Z007T Procuracio por
4 e (. e PDF
publico, quando necessaria | Instrumento Publico
Ato Constitutivo da pessoa | Z009A Ato Constitutivo da
5 juridica proprietaria do Pessoa Juridica PDF
imoével (Anexo 5)
Termo de Compromisso e Z011B Termo
memorial descritivo de Compromisso € Memorial d
6 retificacdo no cartério de Retificacao PDF
imoéveis se necessario
(Anexo 06)

¢ A relagdo de documentos exigidos pela CETESB pode ser encontrada no seguinte link:
https://app.habitacao.sp.gov.br/ManualGraprohab/CCETESB.html
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PLATAFORMA SEI

GRUPO E ANALISE E APROVAGAO DE PROJETOS HABITACIONAIS (@)

FORMATO

DO

ARQUIVO

Comprovacao de vinculo

7 entre o proprietario € o Z013BC Contrato Social - PDF
requerente/loteador (se for o | Comprovacao de Vinculo
caso)
Cer’tldao de Matrlcul,a do 7019T Certidio de

8 Imovel atualizada até 90 Matricula do Imével PDF
(noventa) dias (Anexo 6)
Planta de Localizacdo e 7023T Planta de

9 Imagem de Satélite (Anexo | Localizagdo e Imagem PDF
7) Satélite
Certidao de Conformidade

10 da Prefeitura Municipal, 7025T Certidao de PDF
vinculada ao projeto Conformidade da Prefeitura
urbanistico (Anexo 8)
Demals docum(?nt(?s Z029BC Lei Relacionada a

11 pertinentes (ex.: leis, . PDF

Cert. Conform. Municipal

decretos, etc., se for o caso)
Memorla.l Descritivo e 7033T Memorial

12 Justificativo do Descritivo e Justificativo PDF
Empreendimento (Anexo 9)
Projeto Urbanistico

13 vinculado a Certidao de Z035T Projeto Urbanistico PDF
Conformidade da Prefeitura | Carimbado Prefeitura
Municipal (Anexo 10)
ARTSs/RRTs recolhidas para
o levantamento

14 planialtimétrico e para cada | Z037B Art/Rrt(S) do PDF
um dos projetos ¢ laudos Projeto Urbanistico
apresentados
ART/RRT referente a
elaboracdo do projeto de Z039B Art/Rrt Referente A

15 ~ PDF
loteamento ou de Elaboragao - Loteamento
implanta¢cdo do condominio
Manifestagao da
concessionaria da linha de )

16 alta tensdo sobre a Z041B Mamf. . PDF
localizacdo de ruas e Concessionaria - Linha Alta
autorizagio para Tensdo
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ENVIO

DENOMINACAO NO
MANUAL GRAPROHAB

SECRETARIADE DESENVOLVIMENTO
URBANO E HABITACAO

DENOMINACAO NA
PLATAFORMA SEI

GRUPO E ANALISE E APROVAGAO DE PROJETOS HABITACIONAIS (@)

FORMATO

DO
ARQUIVO

terraplenagem (na faixa) e
passagem da infraestrutura
(na faixa do linhao)
Manifestagao da
concessionaria das rodovias
quanto a largura da faixade | 7043B Manif. da
17 L. - : PDF
dominio e Aprovagdo da Concessionaria das
estrutura de acesso na planta | Rodovias
Urbanistica
Levantamento 7045BC Levan.
18 Planialtimétrico e Cadastral | Planialtimétrico e Cadastral PDF
(Anexo 11) PDF
Projeto de Terraplenagem Z049BC Planta Baixa do
= (Anexo 12) Projeto Terraplenagem Pdf AILE ol DI
20 Perfis longitudinais das vias 20533 P.’erﬁs Longitudinais PDF
das Vias;
Memorial descritivo de Z055B Memorial
21 terraplenagem (+ anexos, se | Descritivo de PDF
for o caso) Terraplenagem
ART/RRT do projeto de Z057B Art/Rrt do Projeto
22 PDF
terraplenagem de Terraplenagem;
Projeto da estrutura de .
23 conteng¢ao + memorial + igijgo]it:nm%zto da Estrutura ZIP ou PDF
ART/RRT (se for o caso) i
Anuéncia do(s) vizinho(s) Z061B Anuéncia do
24 afetado(s) pela incidéncia de | Afetado pela Incidéncia PDF
talude (se for o caso) Talude
Plantg cqn} as ba,01as de Z063B Planta com Bacias
25 contribuicao de dguas o~ ‘ ZIP ou PDF
.. . de Contribuicao de Aguas
pluviais externas e internas
Projeto de Drenagem Z065BC Planta Baixa do
26 (Anexo 13) Projeto de Drenagem ZIP ou PDF
Memorial descritivo de Z067B Memorial
27 . PDF
drenagem Descritivo de Drenagem
ART/RRT do projeto de Z069B Art/Rrt do Projeto
28 PDF
drenagem de Drenagem
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DE
ENVIO

29

DENOMINACAO NO
MANUAL GRAPROHAB

Anuéncia do(s) vizinho(s)
afetado(s) pela implantagao
de rede de drenagem ou do
lancamento de 4dguas
pluviais em sua(s)
propriedade(s) (se for o
caso)

SECRETARIADE DESENVOLVIMENTO
URBANO E HABITACAO

DENOMINACAO NA
PLATAFORMA SEI

Z071B Anuéncia Afetado
pela Implantacdo Drenagem

GRUPO E ANALISE E APROVAGAO DE PROJETOS HABITACIONAIS (@)

FORMATO
DO
ARQUIVO

PDF

30

Carta de Diretrizes do 6rgao
responsavel pelos sistemas
de abastecimento de 4gua e
de coleta de esgotos no
municipio (Anexo 14)

Z073CD Carta Diretriz Téc.
- Agua/Esgoto Municipal

PDF

31

Original do Documento de
Arrecadacdo - DA da
Empresa, quitado, referente
a andlise do projeto

Z075D da Da Empresa da
Analise do Projeto de Agua

PDF

32

Projeto da rede interna de
abastecimento de 4gua e sua
interligagdo ao sistema
publico existente,
devidamente aprovado por
responsavel técnico
habilitado do 6rgao
responsavel pelo sistema no
municipio (dispensado para
municipios operados pela
SABESP

Z079CD Projeto do Sistema
de Abastecimento de Agua

ZIP ou PDF

33

Autorizacao de execugao de
travessias rodoviarias,
ferroviarias, entre outras,
e/ou passagem e faixas de
servidao, quando
necessarias

Z081D Autorizagao de
Travessias

PDF

34

Quando houver obras
externas comuns a outros
empreendimentos, em que
os empreendedores fardo
parceria entre si, apresentar
Termo de Compromisso

Z083D Termo Para Obras
Externas

PDF
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ORDEM

DE
ENVIO

35

DENOMINACAO NO
MANUAL GRAPROHAB

Uma via do projeto do
sistema de coleta e
afastamento de esgoto
sanitario (Anexo 18), de
acordo com as Diretrizes,
sem rasuras ou colagens,
devidamente assinadas pelo
proprietario e responsavel
técnico, este com seus
respectivos numeros de
CREA ¢ ART. Os
memoriais também devem
conter as mesmas
assinaturas. As plantas
devem ser, no maximo, em
tamanho A1, dobradas em
formato A4 e numeradas em
ordem crescente, com
indicagdo do nimero total
de plantas

SECRETARIADE DESENVOLVIMENTO
URBANO E HABITACAO

DENOMINACAO NA
PLATAFORMA SEI

Z085CD Projeto de
Afastamento de Esgoto

GRUPO OE ANALISE £ APROVAGAO DE PROJETOS HABITACIONAIS (@),

FORMATO
DO
ARQUIVO

ZIP ou PDF

36

Projeto do sistema de
tratamento de Esgoto
(Anexo 15)

Z087D Projeto de
Tratamento de Esgoto

ZIP ou PDF

37

Projeto da Estagao
Elevatoria de Esgotos,
quando prevista

Z089CD Estac¢ao Elevatoria
de Esgoto

ZIP ou PDF

38

ART recolhida referente ao
Projeto do Sistema de
Abastecimento de Agua

Z093CD Art Abastecimento

PDF

39

Planta Urbanistica
Ambiental (PDF)

Z113C Planta Urbanistica
Ambiental Pdf

PDF

40

Planta Urbanistica
Ambiental (DWG)

Z115C Planta Urbanistica
Ambiental Dwg

DWG

41

ARTSs/RRTs para cada um
dos Projetos, Laudos,
Relatérios e Pareceres
apresentados

Z117C Art/Rrts Planta
Urbanistica Ambiental

PDF
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ORDEM

DE
ENVIO

42

DENOMINACAO NO
MANUAL GRAPROHAB

Formulario da “Solicitagao
De — SD” Parecer Técnico
GRAPROHAB — Novos
Empreendimentos, obtido
previamente no Portal de
Licenciamento Ambiental —
PLA, devidamente assinado
pelo proprietario e pelo
responsavel técnico

SECRETARIADE DESENVOLVIMENTO
URBANO E HABITACAO

DENOMINACAO NA
PLATAFORMA SEI

Z125C Pedido de Parecer
Graprohab

GRUPO OE ANALISE £ APROVAGAO DE PROJETOS HABITACIONAIS (@),

FORMATO
DO
ARQUIVO

PDF

43

Comprovante de pagamento
do preco de analise de
Parecer Técnico

Z131C Comprovante de
Andlise Cetesb

PDF

44

Registro do Checklist
emitido pelo site CETESB

Z133A Registro do
Checklist Emitido pela
Cetesb

PDF

45

Copia das ARTs/RRTs
recolhidas para o
levantamento
planialtimétrico e para cada
um dos projetos e laudos
apresentados

Z135B Art'S/Rrt'S
Recolhidas de Cada Projeto

PDF

46

Protocolo de recebimento da
solicitacao de DVI, gerado
pelo Sistema de Outorga
Eletronica - SOE

Z137E Solicitagao Dvi do
Empreendimento

PDF

47

Arquivo KML (Google
Earth) ou Shapefile (QGIS
ou similar) contendo
APENAS o poligono da
gleba do empreendimento.
Deve ser entregue em pen
drive. O arquivo deve ser
composto de nome do
emprendimento-municipio
(ex.: JdBoaVista-
SaoPaulo.kml). Em caso de
entrega de arquivo Shapefile
lembre-se que ele ¢
composto de mais de um

Z139AC Kml/Shape
Poligono - da Gleba

Z1pP
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MANUAL GRAPROHAB

DENOMINACAO NA
PLATAFORMA SEI

FORMATO
DO

DE

ENVIO

arquivo. Nao serdo aceitos
arquivos DWG e similares

ARQUIVO

48

Requerimento para
obtengao de declaracgdo de
viabilidade de implantacao
de empreendimento — DVI
(apresentado ao DAEE no
GRAPROHAB -
denominado Anexo 8-A da
Instrugdo Técnica DPO n°
8), nos casos em que
couberem essa solicitagao

Z141CE Protoc.
Recebimento da Solicitacao
de Dvi

PDF

49

Protocolo do pedido de
Licenca Ambiental Prévia
da CETESB

Z143E Protoc. de Licenga
Ambiental Prévia Cetesb

PDF

50

Declaragao sobre
Viabilidade de Implantacao
do Empreendimento — DVI

Z145E DVIdo
Empreendimento

PDF

51

Termo de Compromisso e
memorial descritivo de
retificacdo no cartorio de
imoéveis se necessario
(Anexo 06)

Z179B Termo
Compromisso € Memorial
de Retificagao

PDF

52

ART/RRT referente a
elaboragdo do projeto de
loteamento ou de
implantacdo do condominio
(dependendo do caso)

Z181B ART/RRT ref. A
Elaboracao de Loteamento

PDF

53

Manifestagcao da
concessionaria da linha de
alta tensdo sobre a
localizagdo de ruas e
autorizagao para
terraplenagem (na faixa) e

Z183B Manif.
Concessionaria - Linha Alta
Tensao

PDF
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ENVIO

DENOMINACAO NO

MANUAL GRAPROHAB

passagem da infraestrutura
(na faixa do linhao)

SECRETARIADE DESENVOLVIMENTO
URBANO E HABITACAO

DENOMINACAO NA
PLATAFORMA SEI

GRUPO E ANALISE E APROVAGAO DE PROJETOS HABITACIONAIS (@)

FORMATO

DO

ARQUIVO

Manifestagao da
concessionaria das rodovias
quanto a largura da faixa de

Z185B Manifestacao da

>4 dominio e Aprovacao da Concessionaria de Rodovias PDF
estrutura de acesso na planta
Urbanistica
Outros documentos para

55 instrucdo e compreensdo do | Z187T Outros Documentos PDF
processo

56 Declaragao de Finalizagao ZgOQT D?claragao de PDF

Finalizagao
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