REGIMENTO INTERNO DO GRAPROHAB

Resoluciao SH n° 051, de 2022

Aprova o Regimento Interno do Grupo de Analise e
Aprovacdo de  Projetos  Habitacionais  —

GRAPROHAB

O Secretario de Estado da Habitagdo, com fundamento nas alineas “h”, do inciso I,
e “b” e “h”, inciso II, do artigo 41, do Decreto Estadual n® 34.399, de 18 de dezembro de 1991, e as
alteracdes introduzidas pelo Decreto Estadual n° 66.960 de 08 de julho de 2022:

Considerando que o Grupo de Anélise e Aprovacdo de Projetos Habitacionais —
GRAPROHAB tem o objetivo de centralizar e agilizar a andlise de projetos de
empreendimentos habitacionais de parcelamento do solo e condominios edilicios
localizados em area urbana, de expansdo urbana ou de urbaniza¢do especifica,

assim definidas por legislagdo municipal;

Considerando a competéncia dos membros do GRAPROHAB na analise e no
licenciamento dos projetos de parcelamentos do solo e de condominios edilicios no

ambito do Estado de Sao Paulo;

Resolve:

Artigo 1° - Fica aprovado o novo Regimento Interno do Grupo de Andlise e

Aprovacao de Projetos Habitacionais - GRAPROHAB.

Artigo 2° - O Presidente do GRAPROHAB fica autorizado a editar, publicar e
manter atualizado o “MANUAL GRAPROHAB”, documento que retine as orientacdes técnicas
necessarias para viabilizar a andlise dos projetos pelo Colegiado, e realizar a normatizagdo dos

procedimentos do Colegiado, registrando e conferindo publicidade as diretrizes.



Artigo 3° - Esta resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo, ficando

revogada a Resolugcdo SH n° 21, de 28 de maio de 2009, e as disposi¢des contrarias.

FLAVIO AUGUSTO AYRES AMARY
SECRETARIO DE ESTADO DA HABITACAO
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REGIMENTO INTERNO DO GRUPO DE ANALISE E APROVACAO DE PROJETOS
HABITACIONAIS - GRAPROHAB

PARTE I - DA FINALIDADE, COMPOSICAO E COMPETENCIAS DO GRAPROHAB

Titulo I - DO GRAPROHAB

Capitulo I — Da Finalidade

Artigo 1° - Este Regimento Interno visa detalhar as atividades administrativas e
gerenciais necessarias a execu¢ao do Grupo de Analise e Aprovacdo de Projetos Habitacionais —

GRAPROHAB.

Artigo 2° - O GRAPROHAB ¢ um colegiado de carater permanente integrante da
estrutura da Secretaria de Habitagdo do Estado de Sdo Paulo, onde esta estabelecida sua sede

administrativa.

Artigo 3° - O GRAPROHAB tem como objetivos centralizar e agilizar a analise de
projetos de empreendimentos habitacionais de parcelamento do solo e condominios edilicios
localizados em 4rea urbana, de expansdo urbana ou de urbanizacdo especifica, assim definidas por

legislagdo municipal, nos termos do Decreto Estadual n° 66.960 de 08 de julho de 2022.

Capitulo II — Das atribuicées e competéncias

Artigo 4° - O GRAPROHAB tem as seguintes atribui¢des

I - Aprovar ou indeferir os projetos submetidos a sua analise;

II — Analisar e julgar os recursos interpostos contra suas decisdes de indeferimento
de projetos;

[T - Emitir declaragdo sobre o enquadramento de projetos ao disposto no artigo §°
do Decreto Estadual n° 66.960, de 08 de julho de 2022;

IV - Propor medidas visando a adequacgdo da legislacdo de regéncia no ambito

estadual;



V - Elaborar e manter atualizadas as orientacdes técnicas relativas ao procedimento
e documentos necessarios para apresentacdo e analise de projetos;

VI - Propor a celebracdo de convénios ou instrumentos congéneres com 6rgaos e
entidades federais e municipais, com vistas & maior celeridade e eficiéncia na analise de projetos
habitacionais;

VII - Solicitar aos 6rgdos ou as entidades estaduais informacdes e dados necessarios

ao desempenho de suas atribuigdes.

Capitulo ITI - Da Composi¢io do Colegiado

Artigo 5° - O GRAPROHAB ¢ constituido pelos membros representantes dos
seguintes orgaos e entidades da Administragdo Publica Estadual, sob a coordenagdo de seu Presidente:

[ — SH - Secretaria da Habitagao;

II - CETESB - Companhia Ambiental do Estado de Sao Paulo;

III - SABESP - Companhia de Saneamento Basico do Estado de Sao Paulo;

IV — DAEE - Departamento de Aguas e Energia Elétrica.

§1° - Os dirigentes maximos das entidades participantes indicardo seus
representantes titulares e suplentes para atuagdo junto ao GRAPROHAB, cuja designagdo formal
ocorrerd mediante ato do Secretério de Estado da Habitag3o;

§2° - Os representantes e suplentes serdo designados para cumprimento de mandato
de 02 (dois) anos junto ao GRAPROHAB, sendo a recondugao realizada de forma automatica, salvo
manifestagdo em sentido contrario de seus respectivos dirigentes, que podem apresentar representante
substituto com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas do término do mandato vigente;

§3° - A participagdo dos representantes titulares e suplentes no Colegiado do

GRAPROHAB nio serd renumerada, mas considerada servigo publico relevante.

Capitulo 1V — Das atribui¢des dos membros do GRAPROHAB

Artigo 6° - A atuagdo dos membros do GRAPROHAB observara seus respectivos

campos funcionais e as competéncias legais, a saber:

I — SH - Secretaria da Habitacdo: Efetuar a andlise urbanistica de projetos

habitacionais de parcelamentos do solo e condominio edilicio em conformidade com as atribui¢des



outorgadas a Coordenadoria de Licenciamento, de Operacdes e de Controle Tecnologico - CLOCT,
unidade administrativa da SH, pelo Decreto Estadual n® 34.399, de 18 de dezembro de 1991, bem
como com a competéncia outorgada pelo artigo 1° do Decreto Estadual n® 47.817, de 09 de maio de
2003, que dispoe: “Fica outorgada competéncia a Secretaria da Habitagdo para proceder ao exame
e a anuéncia prévia a que se refere o pardgrafo unico do artigo 13 da Lei Federal n®6.766, de 19 de
dezembro de 1979, com a redagdo dada pela Lei Federal n° 9.785, de 29 de janeiro de 1999, em
relacdo aos loteamentos e desmembramentos de areas situadas nas Regioes Metropolitanas do

Estado de Sdo Paulo”.

II - CETESB - Companhia Ambiental do Estado de Sao Paulo: Proceder ao
licenciamento ambiental de estabelecimentos e atividades utilizadoras de recursos ambientais,
passiveis de causar degradacdo ambiental, incluindo a andlise de projetos habitacionais de
parcelamentos do solo e condominio edilicio, de modo a realizar a prevencao e o controle da polui¢do
no Estado de Siao Paulo, e a verificagdo acerca da compatibilidade entre a localizagdo do
empreendimento e as areas ambientalmente protegidas, nos termos da Lei Estadual n® 13.542 de 08
de maio de 2009, da Lei Estadual n° 997, de 31 de maio de 1976 e seu regulamento aprovado pelo
Decreto Estadual n® 8468, 08 de setembro de 1976 e suas respectivas alteracdes, € demais normas

ambientais aplicaveis.

IV - SABESP - Companhia de Saneamento Basico do Estado de Sao Paulo:
Efetuar a analise de projetos de parcelamentos do solo e condominio edilicio a serem implantados em
Municipios operados pela SABESP para fornecer as diretrizes do sistema de abastecimento de dgua
e tratamento de esgoto para a elaboracdo dos projetos de abastecimento de agua, de coleta e
afastamento de esgoto sanitario e de tratamento de esgoto do empreendimento,

Paragrafo Unico: Os projetos de empreendimentos localizados em Municipios
operados por outras empresas de saneamento deverdo apresentar os documentos elencados no Manual
do GRAPROHAB, de modo a comprovar aprovacao de seus projetos de abastecimento de agua, de

coleta e afastamento de esgoto sanitario e de tratamento de esgoto.

VI — DAEE - Departamento de Aguas e Energia Elétrica: Efetuar a analise de
projetos de parcelamentos do solo e condominio edilicio em conformidade com sua legislagao de
regéncia, considerando que a Autarquia ¢ responsavel pela outorga e a fiscalizagcdo de usos ou
interferéncias nos recursos hidricos de dominio do Estado de Sdo Paulo, disciplinado pela Portaria

DAEE n° 1.630, de 30 de maio de 2017 — Reti-ratificada em 21/03/2018 e alterada pelas Portarias



DAEE n° 3.280, de 24 de junho 2020 e n° 832 de 10 de fevereiro 2022, com base no Decreto Estadual
n°® 63.262, de 09 de marco de 2018, que regulamentou a outorga de direito de uso dos recursos hidricos

de que tratam os artigos 9° a 13 da Lei Estadual n® 7.663, de 30 de dezembro de 1991.

Artigo 7° - Sdo atribuigdes dos representantes do GRAPROHAB, em conformidade
com o arcaboug¢o normativo acima explicitado:

I —Analisar os projetos de empreendimentos habitacionais de parcelamentos do solo
¢ de condominios edilicios submetidos a0 GRAPROHAB;

IT — Elaborar, se necessario, relatorio de exigéncias técnicas;

IIT — Emitir voto contendo a fundamentacdo técnica e legal, bem como a
correspondente documentagdo necessaria & compreensao da decisdo, de aprovagdo ou indeferimento
do projeto analisado;

IV — Receber os recursos administrativos com respectivo encaminhamento a
autoridade responsavel para julgamento, observada a Lei n® 10.177, de 30 de dezembro de 1998 (Lei
de Processos Administrativos);

V — Ratificar ou vetar a manifestacdo emitida pelo Presidente sobre o
enquadramento dos projetos habitacionais nas hipoteses elencadas no artigo 8° do Decreto n® 66.960,
de 08 de julho de 2022, podendo previamente requerer documentos complementares;

VI - Zelar pelo cumprimento dos prazos estabelecidos no artigo 11 do Decreto n°
66.960, de 08 de julho de 2022 e neste Regimento Interno;

VII — Comparecer as reunides ordindrias para discussdo conjunta do GRA-
PROHAB munidos dos dados e deliberagdes relativos aos projetos em pauta;

VIII - Comparecer as reunides extraordindrias convocadas pelo Presidente.

Capitulo V — Das competéncias do Presidente

Artigo 8° - O Presidente do GRAPROHAB sera designado pelo Governador do
Estado para exercer as seguintes competéncias:

I - Representar e exercer a coordenagao institucional do GRAPROHAB;

I — Convocar, dirigir os trabalhos e presidir as reunides ordinarias e extraordinarias
do GRAPROHAB;

[T — Editar, publicar e manter atualizado o Manual do GRAPROHAB;

IV — Presidir, supervisionar e coordenar os trabalhos do GRAPROHAB,

promovendo as medidas necessarias a consecu¢ao de suas finalidades;



V — Resolver questdes de ordem, ou submeté-las ao GRAPROHAB, quando
entender necessario;

VI — Zelar pelo cumprimento da legislagdo vigente e do presente Regimento
Interno;

VII — Manifestar-se sobre o pleito de credenciamento de entidades interessadas na
participag@o nas reunides do GRAPROHAB na qualidade de ouvintes e sem direito a voto;

VIII — Descredenciar entidades que tenham violado o decoro, as regras de
convivéncia, ou que, por outro motivo justificado, torne inoportuna a manuten¢do do credenciamento;

IX — Elaborar parecer opinativo nas matérias submetidas a sua analise;

X — Deliberar sobre os projetos substitutivos;

XI - Proferir o voto de desempate nas deliberagdes tomadas em votagcdo majoritaria;

XII — Manifestar-se sobre o enquadramento de projetos nas hipdteses elencadas no
artigo 8° do Decreto n° 66.960, de 08 de julho de 2022, submetendo a conclusdo a ratificacdo do
GRAPROHAB;

XIII — Decidir sobre os pedidos enviados pelos membros do GRAPROHAB
visando a concessdo de prazo adicional;

XIV - Encaminhar ao Secretdrio de Estado da Habitagcdo propostas e estudos de
alteracdo do Regimento Interno visando seu aprimoramento;

XV — Propor, desenvolver e encaminhar normas, instrugdes e programas
pertinentes;

XVI - Normatizar os procedimentos do GRAPROHAB, registrando e conferindo
publicidade as diretrizes elaboradas;

XVII — Expedir as pautas das reunides ordinarias e extraordinarias;

XVII — Aprovar as Atas das Reunides Ordinarias e Extraordinarias, determinando
a publica¢do no Diario Oficial do Estado;

XIX — Alterar o local fisico das reunides ordinarias com antecedéncia minima de
48 (quarenta e oito) horas;

XX - Celebrar parcerias, acordos de cooperag@o técnicas e outros instrumentos de
colaboragdo e aperfeicoamento técnico em nome do GRAPROHAB;

XXI — Determinar o cancelamento de processos inativos e o arquivamento dos
finalizados.

Paragrafo tnico - O Presidente do GRAPROHAB sera substituido, em seus

impedimentos legais e temporarios, pelo membro representante da Secretaria da Habitagdo no

GRAPROHAB.



Capitulo VI — Das atividades técnico-administrativas necessarias a execuc¢io

das competéncias do GRAPROHAB

Artigo 9° - As atividades técnico-administrativas de apoio serdo realizadas na

seguinte conformidade:

I — Das Atividades Técnicas:

a.

b.

Fornecimento de apoio técnico especializado a Presidéncia do GRAPROHAB;

Realizagdo de estudo e parametrizag@o de orientacdes técnicas sobre as normas

e os procedimentos do GRAPROHAB;

Elaboragao de propostas para criagdo de grupos de estudos, analises e consultas
técnicas, bem como de participagdo em eventos e oficinas tematicas visando ao
aprimoramento técnico dos representantes do GRAPROHAB e demais

servidores e técnicos;

Desenvolvimento de estudos para elaboragdo de normas, instrugdes e

programas pertinentes.

II — Das Atividades de Protocolo:

Fornecimento de apoio administrativo a Presidéncia do GRAPROHAB;

Recebimento e protocolo dos projetos novos e seus documentos relativos aos
empreendimentos habitacionais de parcelamento do solo e condominios
edilicios;

Encaminhamento aos membros do GRAPROHAB das vias dos documentos

apresentados pelo empreendedor interessado;

Elaboracao de calendario das reunides ordindrias a partir da data de protocolo
da documentagdo pelo empreendedor interessado, em conformidade com os

prazos estabelecidos;
Realizacdo dos servicos de digitacdo e reprografia;

Organizacdo das pautas de reunido, encaminhando-as aos membros e
conferindo-lhes, por meio de midia eletronica da SH, publicidade com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, contadas da data agendada

para realizacdo da reunido;



Expedicao dos Certificados de Aprovagao, Relatérios de Exigéncias Técnicas

e Votos de Indeferimento;
Publicagdo das atas das reunides no Didrio Oficial do Estado;

Disponibiliza¢do, mediante requerimento justificado do interessado, da integra

dos votos emitidos pelos membros do GRAPROHAB.

IIT — Das atividades de Expediente:

a.

b.

Fornecimento de apoio administrativo a Presidéncia do GRAPROHAB;

Gerenciamento da tramitagdo dos processos administrativos ja certificados e
que necessitem de alteracdes e/ou complementagdes, até seu arquivamento ou

cancelamento;

Elaboracao e monitoramento da organizagao e manutengao dos arquivos fisicos
e digitais;

Promogao do arquivamento das Atas aprovadas pelo GRAPROHAB em meio
magnético ou eletronico;

Fornecimento de apoio técnico de georreferenciamento;

Gestao das bases de dados do GRAPROHAB;

Tratamento dos dados pessoais em conformidade com a Lei Federal n° 13.709

de 14 de agosto de 2018, Geral de Prote¢dao de Dados - LGPD;
Oferta de suporte técnico aos sistemas digitais implantados;

Consolidacdo e fornecimento das informagdes solicitadas sobre os processos

que tramitam ou ja tramitaram no GRAPROHAB;

Elaboracao de relatérios gerenciais.

Capitulo VII — Do Credenciamento de Entidades

Artigo 10 - Os 6rgaos e as entidades ligados a area habitacional, que comprovem

ter atuacdo relacionada as finalidades do GRAPROHAB e com abrangéncia em todo territorio do

Estado de Sao Paulo, poderdo ser credenciados para participarem das reunides ordindrias e

extraordinarias na qualidade de ouvintes e sem direito a voto.



§1° - A atuacdo de abrangéncia estadual e a relagdo institucional com as finalidades
do GRAPROHAB serdo averiguadas por meio da analise do objeto social do requerente, previsto no
contrato social ou em documentos societdrios de institui¢do e criagdo dos orgdos e entidades
requerentes, ou ainda em outros documentos relacionados no Manual do GRAPROHAB;

§2° - As entidades credenciadas deverdo nomear seus respectivos representantes e
suplentes, os quais serdo devidamente cadastrados para comparecimento continuo em todas as
reunides ordinarias do GRAPROHAB, presenciais ou por videoconferéncia;

§3° - As entidades credenciadas poderdo substituir seus representantes mediante
prévia comunica¢cdo a0 GRAPROHAB;

§4° - Visando aprofundamento das discussdes do Colegiado, os membros do
GRAPROHAB e seu Presidente poderdo requerer que as entidades credenciadas oferecam
esclarecimentos e prestem informagdes técnicas correlatas ao tema debatido, sendo que este convite

podera ser declinado motivadamente pela entidade credenciada.

Artigo 11 - O credenciamento ocorrerd mediante requerimento das entidades e dos
orgdos interessados no sistema do GRAPROHAB, apresentando a documentagdo indicada no

MANUAL do GRAPROHAB e sua respectiva justificativa.

Artigo 12 - O Presidente do GRAPROHAB manifestar-se-a sobre o credenciamento
em 15 (quinze) dias Uteis da submissdo documental de que trata o artigo anterior, justificando a
admissdo ou a recusa do 6rgdo ou entidade solicitante, que, por sua vez, podera requerer pedido de
reconsideragdo, complementando a documentag¢ao inicialmente encaminhada e/ou apresentando nova
justificativa por escrito para defender seu credenciamento, no prazo maximo de até 30 (trinta) dias
corridos.

Paragrafo unico: O pedido de reconsideracdo serd julgado pelo Presidente em 5

(cinco) dias uteis.

Artigo 13 — O credenciamento tem validade de 01 (um) ano, sendo renovavel
automaticamente mediante comparecimento minimo em 2/3 (dois ter¢os) das reunides ordindrias
anuais.

Paragrafo tnico: A absten¢ao justificada ndo sera computada no levantamento das

auséncias da entidade credenciada para fins de renovagao automatica do credenciamento.



Artigo 14 - Durante a validade do credenciamento, a entidade poderd ser
descredenciada mediante justificativa devidamente fundamentada do Presidente do GRAPROHAB
que demonstre a inconveniéncia e/ou a quebra de decoro e de respeito as regras de boa convivéncia.

Paragrafo tnico: A entidade que for descredenciada podera protocolar recurso

administrativo na forma do artigo 47, a ser decidido pelo Secretario da Habitagao.

PARTE II - DOS PROCEDIMENTOS

Titulo I - DAS REUNIOES DO GRAPROHAB

Cap. I — Da Formalizacao das Reuniées

Artigo 15 - As reunides do GRAPROHAB serao realizadas de forma presencial, em
sua sede ou por videoconferéncia, sendo vedada a realizagdo em outro local sem a prévia e ampla
divulgacdo.

§1° - As reunides do Colegiado sdo reservadas, devendo constar a participagdo do
Presidente do GRAPROHAB ou de seu substituto, dos representantes dos membros do Colegiado ou
de seus respectivos suplentes, em carater obrigatério, e, ainda, das entidades credenciadas na forma
dos artigos 10 a 14 deste Regimento Interno;

§2° - A Presidéncia poderd, a seu critério ou a pedido de um dos membros do
Colegiado, mediante justificativa técnica, convidar entidades, profissionais de renome e especialistas
para participarem das reunides ordindrias a fim de prestarem esclarecimentos necessarios para analise
dos projetos em pauta;

§3° - E facultado ao Presidente alterar o local da reunido presencial, definindo local
distinto de sua sede administrativa junto a Secretaria da Habitacao;

§4° - Constard da pauta da reunido ou do ato convocatorio o formato em que se

realizardo as reunides ordinarias e extraordinarias.

Artigo 16 - As reunides do GRAPROHAB serdo ordinarias e extraordinarias.

§ 1° - As reunides ordinarias serdo realizadas semanalmente, as tercas-feiras;

§ 2° - As reunides extraordindrias realizar-se-3o sempre que necessario, mediante
convocacao do Presidente, de oficio, ou por provocagdo da maioria de seus membros, com pelo menos

24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia;



§3° - As pautas das reunides ordindrias serdo enviadas aos membros do colegiado
por meio eletronico e publicadas do mesmo modo com antecedéncia minima de 48 (quarenta e 0ito)
horas;

§4° - As pautas das reunides extraordindrias constardo do proprio ato convocatdrio;

§5° - Excepcionalmente, as reunides ordindrias poderdo ser reagendadas, devendo
a alteracdo ser comunicada aos membros do GRAPROHAB e as entidades credenciadas com pelo
menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, salvo evento de for¢a maior que impeca a

comunicagao prévia.

Artigo 17 — Nas reunides ordindrias, a ordem do dia serd desenvolvida na sequéncia

a seguir indicada:
[ — Verificagdo dos presentes;
I - Discussdo e aprovagao da ata da reunido anterior;
III - Apresentagao da pauta, avisos e comunicados;
IV - Discussdo dos temas constantes da pauta;
V - Deliberagdes;

VI - Defini¢ao da pauta da reunido seguinte.

Cap. II - Dos Debates e das Deliberacoes

Artigo 18 - Nas reunides, cada representante terd o tempo necessario para expor a

manifestagdo ou o parecer do membro do GRAPROHAB que representa.

Paragrafo tnico: O aparte, de até 2 (dois) minutos, somente podera ser feito com a

permissao do Presidente.

Artigo 19 - Para a votagdo de proposta de instru¢do normativa ¢ necessaria a

deliberagao de 3/4 dos membros do GRAPROHAB.

Cap. III - Das Atas e das Comunicacoes



Artigo 20 — As reunides ordindrias e extraordinarias serdo documentadas em atas

cujo contetido devera indicar:

I - A natureza da reunido, dia, hora ¢ local de sua realizagdo e a assinatura do

Presidente;

IT - Os nomes de todos os representantes presentes, bem como os dos participantes

credenciados e eventuais profissionais e terceiros que tiverem comparecido;
I — O resumo do que durante nela houver ocorrido;
IV - A sintese das discussdes e das deliberagdes, com a respectiva votacgao;

V — A identificagdo dos projetos, com referéncia sucinta aos pareceres e as

deliberagoes;
VI - As demais ocorréncias da reunido.

§1° - As atas serdo apresentadas na abertura da reunido ordinaria imediatamente
subsequente para ratificagdo ou impugnag¢do pelos membros do GRAPROHAB, salvo evento de forga

maior ou justificativa técnica emitida pelo Presidente;

§2° - Seré consignado em ata o fato de os participantes credenciados ausentes terem,

ou nao, justificado previamente a absten¢ao;

§3° - Serdo aprovadas todas as atas que ndo forem objeto de impugnacdo por

qualquer um dos membros do GRAPROHAB;
§4° - Apos aprovagdo, as atas serdo publicadas no Didrio Oficial do Estado;

§5° - As copias das Atas serdo arquivadas pelo GRAPROHAB em meio magnético

ou eletronico.

Artigo 21 - A comunica¢do do empreendedor interessado e a contagem de todos os
prazos indicados no Decreto Estadual n° 66.960, de 08 de julho de 2022, e neste Regimento Interno
dar-se-a0 a partir da publicacdo da Ata no Didrio Oficial do Estado.

Titulo II - Dos Procedimentos Administrativos perante o GRAPROHAB

Cap. I - Das disposicoes gerais



Artigo 22 - Todos os empreendedores interessados responsabilizar-se-do0 por
acompanhar as versdes mais atualizadas do Manual do GRAPROHAB visando o adequado
encaminhamento da documentacdo necessaria as andlises técnicas, bem como de todas as demais
certidoes e autorizagdes requeridas, inclusive para expressar o conhecimento e a anuéncia com a

politica de tratamento dos dados do GRAPROHAB, elaborada em conformidade com a LGPD.

Artigo 23 - A documentacdo necessdria para efetivagdo das andlises técnicas e
documentais pelos membros do Colegiado esta descrita no Manual do GRAPROHAB.

§1° - Para viabilizar a andlise técnica para fins de emissdo de Certificado de
Aprovacao, os empreendedores interessados deverdo apresentar a documentagdo indicada no Manual;

§2° - Para viabilizar a analise documental para fins de emissdo de manifestacao de
enquadramento, os empreendedores interessados deverdo apresentar a documentagdo em arquivos
digitais no sistema eletronico do GRAPROHAB, salvo evento de for¢ca maior que impeca ou dificulte
gravemente o acesso ao sistema eletronico pelo empreendedor interessado, situagdo que permitird que
a remessa da documentac¢do acontega de forma fisica na sede do Colegiado;

§3° - Os prazos para inicio das andlises somente serdo iniciados apos a submissao

da documentacdo completa indicada no Manual do GRAPROHAB.

Artigo 24 — Na hipodtese em que a analise e a emissdo do voto por qualquer um dos
membros do GRAPROHAB depender de pronunciamento de 6rgdo ou de entidade pertencente a outra
esfera de governo, ou de estudos técnicos especiais, cabera ao Presidente decidir, em até 05 (cinco)
dias tteis, sobre a concessao de prazo adicional pelo periodo maximo de até¢ 01 (um) ano, contado a

partir da data da reunido de deliberagdo do Colegiado.

Artigo 25 — As multas, os embargos ou quaisquer outras penalidades previstas em
lei serdo aplicadas pelas Secretarias, Orgdos ou Empresas competentes, independentemente da

manifestagdo do GRAPROHAB

Artigo 26 - As taxas e precos eventualmente cobrados por um dos membros do
GRAPROHAB deverdo ser recolhidos pelo empreendedor interessado previamente ao
protocolamento do projeto, devendo as guias e os recibos serem enviados com os demais documentos

elencados no Manual do GRAPROHAB.



Artigo 27 - A submissdo de projetos habitacionais a andlise do GRAPROHAB ndo

dispensa a obediéncia as disposi¢des da Legislacao Federal, Estadual e Municipal vigentes.

Cap. II - Da analise técnica de projeto de empreendimentos habitacionais para fins de emissao

de Certificado de Aprovacao

Artigo 28 - O presente capitulo regula o procedimento de analise obrigatoria dos
projetos enquadrados no artigo 8° do Decreto Estadual n® 66.960, de 08 de julho de 2022 e de projetos
habitacionais de parcelamento do solo ou de condominio edilicio ndo enquadrados tecnicamente no
referido artigo, mas cuja analise facultativa foi requerida pelo empreendedor interessado.

§1° - O procedimento de analise regulado neste capitulo tem como escopo final a
emissdo de Certificado de Aprovacdo para o empreendimento examinado, certificando o
cumprimento normativo e técnico analisado pelos membros do GRAPROHAB e concedendo as
licengas estaduais necessarias para o registro e implantagao;

§2° - As andlises facultativas ndo poderdo ser interrompidas a pedido dos
empreendedores interessados;

§3° - A andlise facultativa de um projeto obsta a emissdo de posterior certiddo de
enquadramento, a qual sera substituida pelo resultado obtido pelos respectivos votos dos membros

do Colegiado, que poderdo ser de indeferimento, deferimento ou Relatorio de Exigéncia Técnica.

Artigo 29 - O procedimento para obten¢do do Certificado de Aprovagao ¢ iniciado
com o protocolo, pelo empreendedor interessado, da documentacido completa indicada no Manual do
GRAPROHAB, cujas vias serdo distribuidas para todos seus membros e para a Presidéncia visando

emissdo de voto.

Artigo 30 - Com o protocolo da documentagdo completa, sera convocada a primeira
reunido de deliberag@o do projeto no prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos, data em que todos
os membros do GRAPROHAB deverao entregar seus respectivos votos.

§1° - Para analise de projetos habitacionais de parcelamento do solo ou de
condominio edilicio de interesse social a primeira reunido de delibera¢do serd convocada no prazo
maximo de 30 (trinta) dias corridos;

§2° - O empreendedor interessado poderd, por uma Unica vez, requerer a retirada de
seu projeto da pauta com antecedéncia minima de 24 (vinte quatro) horas da data da reunido de

deliberacao do projeto;



§3° - O projeto retirado de pauta, nos termos do paragrafo antecedente, serd
reinserido na pauta automaticamente em até 02 (duas) reunides ordinarias;

§4° - Os membros do GRAPROHAB poderdo requerer, mediante justificativa
técnico-administrativa, a prorrogacao do prazo para entrega dos votos por até 30 (trinta) dias corridos
adicionais;

§5° - A prorrogagdo de que trata o pardgrafo anterior sera concedida mediante
conferéncia documental pelo Presidente na data do requerimento, podendo ser denegado o pedido
mediante constatagdo da omissao da justificativa técnica para o pleito ou da auséncia de plausibilidade

dos argumentos langados pelo solicitante.

Artigo 31 — Cada um dos membros do GRAPROHAB recebera as suas respectivas
vias da documentag¢do submetida pelo empreendedor interessado para anélise do projeto e elaboracao
de Parecer técnico, o qual devera apresentar, ao final, voto com uma das seguintes conclusdes:

I. Deferimento do projeto com recomendacdo para expedicdo do correspondente
Certificado de Aprovagdo, acompanhado de eventual Termo de Compromisso e de todas as
autorizacdes, condicionantes e demais requisitos necessarios para a execugao das obras;

II. Indeferimento do projeto com expedi¢do de Relatorio contendo a respectiva
fundamentagao;

III. Relatorio de Exigéncias Técnicas para esclarecimentos e adequagdes técnicas
do projeto analisado.

§1° - Cada membro do GRAPROHAB teré direito a 01 (um) voto para cada projeto
submetido a sua analise;

§2° - A aprovagdo final pelo GRAPROHAB, com expedicdo de respectivo
Certificado de Aprovacao, depende do deferimento unanime de todos os membros;

§3° - O voto de indeferimento sem anterior formulacdo de Exigéncias Técnicas
podera ocorrer nas seguintes hipoteses:

a. Quando o empreendimento se localizar em darea cujo parcelamento ou

edificacdo sdo proibidos pela legislagdo vigente;

b. Por impedimento técnico, legais ou regulamentares que impecam sua

viabilidade, mediante respectiva fundamentagao;

c. Quando o projeto ndo reunir condi¢cdes de andlise devido a deficiéncia

qualitativa dos documentos e das pecas graficas apresentados para instrugdo do

Processo.



§4° - O voto de indeferimento ndo poderad ser revertido pelos demais membros,
podendo o empreendedor interessado apresentar, perante o(s) membro(s) responsavel(is) pelo(s)
voto(s) de indeferimento, Recurso Administrativo, nos termos do artigo 47, para revisdo do voto,
sendo vedada a apresentacdo, em via recursal, de nova documentacdo que eventualmente corrija a
documentacdo anteriormente analisada e que originou o voto de indeferimento;

§5° - Nao havendo concordancia acerca das exigéncias contidas no Relatério de
Exigéncias Técnicas, o empreendedor interessado podera apresentar sua objecdo na forma prevista
no artigo 35 deste Regimento Interno, com peticionamento perante o membro responsavel pela
emissdo do respectivo Relatorio, o qual serd responsavel pela analise e julgamento do inconformismo
apresentado;

§6°- Os votos dos membros serdo devidamente motivados, constando
expressamente na ata da reunido a ser publicada no Didrio Oficial do Estado a fundamentagao técnica

e legal utilizada.

Artigo 32 - Quando da retirada do “Certificado de Aprova¢ao”, o empreendedor
interessado e o responsavel técnico pelo empreendimento deverdo assinar o Termo de Compromisso,

que € parte integrante deste Certificado.

Cap. III - Do Relatoério de Exigéncia Técnica

Artigo 33 - O Relatério de Exigéncias Técnicas tem como principal escopo
esclarecer e adequar o projeto submetido a analise do GRAPROHAB as determinagdes técnicas e
regulamentares de seus membros.

Paragrafo Ginico: As exigéncias técnicas deverdo ser formuladas por todos os 6rgaos
ou empresas, de uma sb vez, sendo facultado aos membros do GRAPROHAB atender aos

empreendedores interessados para o esclarecimento de eventuais duvidas.

Artigo 34 - Diante do relatorio de exigéncia técnica, o empreendedor interessado
tem o prazo de até 60 (sessenta) dias corridos para protocolar os documentos necessarios para
demonstrar o cumprimento, de forma integral, das exigéncias técnicas formuladas.

§1° - O prazo de que trata o pardgrafo anterior serd iniciado com a publicagdo da
ata da reunido no Diario Oficial do Estado e podera ser prorrogado por um Unico periodo de até 12

(doze) meses, mediante requerimento justificado do empreendedor interessado;



§2° - O requerimento de prorrogacdo serd indeferido pelo Presidente mediante a
constatacdo de inadmissibilidade da justificativa apresentada pelo interessado;

§3° - Ultrapassado o prazo de 90 (noventa) dias corridos sem qualquer manifestacao
do empreendedor interessado, o processo sera cancelado, devendo o empreendedor interessado iniciar
novo protocolo perante 0 GRAPROHARB para andlise de projeto.

§4° - Para atendimento das exigé€ncias técnicas formuladas, o empreendedor
interessado poderd alterar seu projeto tdo somente no aspecto estritamente afeto ao requerido pelo
membro do GRAPROHAB em seu respectivo Relatério de Exigéncias Técnicas.

§5° - Alteragdes que extrapolem ao necessario para atendimento da Exigéncia
Técnica serdo consideradas como projeto novo, com recomenda¢do de novo protocolo e

cancelamento do anterior.

Artigo 35 — O empreendedor interessado, no prazo de até 20 (vinte) dias corridos,
contados da publicacdo da ata no Didrio Oficial, podera apresentar objecdo total ou parcial ao
Relatorio de Exigéncias Técnicas mediante peticdo de reconsideracdo dirigida ao membro do
GRAPROHAB responsavel pela edi¢do do respectivo Relatorio.

§1° - A peticdo de reconsideracdo de que trata este artigo substitui o recurso
administrativo de que trata o artigo 47 e sera analisada pelo membro do GRAPROHAB no prazo de
até 30 (trinta) dias corridos, prorrogéveis automaticamente por igual periodo mediante apresenta¢ao
de requerimento devidamente justificado;

§2° Apos a apreciacdo da referida peticdo de objecdo e na hipotese de manutengao
total ou parcial das exigéncias formuladas serd conferido ao empreendedor interessado o prazo
suplementar de até 30 (trinta) dias corridos para demonstracdo de cumprimento integral das
exigé€ncias ou para requerer a concessao de prazo suplementar nos moldes previstos no artigo 34, §1°,

deste Regimento Interno.

Artigo 36 - A documentagao para atendimento do Relatorio de Exigéncias Técnicas
devera ser entregue a0 GRAPROHAB enderecada ao responséavel pela emissao do Relatorio, a quem
competira, em conformidade com seu campo funcional e normas técnicas, analisar os argumentos e

novos documentos encartados.

Artigo 37 - O projeto serd colocado para deliberagdo em reunido ordindria a ser

agendada em até 30 (trinta) dias corridos da data do protocolo da documentacao de atendimento



§1° - Os membros do GRAPROHAB responsaveis por cada andlise manifestar-se-
ao sobre o projeto, emitindo votos de indeferimento ou deferimento;

§2° - A votacdo unanime pelo deferimento do projeto autorizara a emissdo do
Certificado de Aprovagao;

§3° - O voto de indeferimento poderd ser objeto de Recurso Administrativo na

forma do artigo 47 deste Regimento Interno.

Cap. IV - Do projeto modificativo

Artigo 38 — Apos emissdo do Certificado de Aprovagado e no curso de seu prazo de
validade, o empreendedor interessado que desejar alterar seu projeto para, exemplificadamente,
alterar o tracado viario, a configuragdo de quadras, nimero de lotes ou dimensdo das areas verdes e
institucionais, podera pleitear a substituicdo do certificado mediante apresentacdo de nova
documentacao técnica (“projeto modificativo™).

§1° - O pleito para substituicdo do certificado limita-se a apresentagdo de, no
maximo, 03 (trés) projetos modificativos, sob risco de completa e gradual descaracterizagdo do
projeto originalmente aprovado;

§2° - Qualquer modificacdo no projeto aprovado pelo GRAPROHAB sem o
cumprimento dos tramites previstos neste capitulo implicara a imediata perda de validade do
Certificado de Aprovagao;

§3° - O requerimento para substitui¢do do certificado em razdo da modificagdo do
projeto devera ser protocolado com o mesmo niimero de protocolo do projeto ja certificado perante o
Colegiado;

§4° - A substituicdo do Certificado de Aprovacdo anteriormente emitido somente
ocorrerd na hipétese em que nao tenham sido concluidas as obras de implantagdo do projeto, com
emissdo de Licenga de Operacdo — LO pela CETESB e/ou Termo de Verificagdo de Obras — TVO,
emitido pelo Municipio correspondente;

§5° - Os prazos e o procedimento para analise dos projetos modificativos sdo os
mesmos previstos para analise de projetos novos;

§6° - A aprovacdo unanime dos membros que participaram da andlise do projeto

autorizaré a expedi¢do de novo Certificado de Aprovagao.

Cap. V — Do projeto substitutivo



Artigo 39 - Os projetos aprovados nos quais se verificar a necessidade de alteragdes
para corre¢do de inexatiddes, erros materiais e informagdes cuja imprecisdo comprometa a veracidade
do Certificado de Aprovagdo, ou para adequacdo as exigéncias de Prefeituras e/ou Cartorios de
Registro de Imoveis, sem modificacdo significativa do projeto urbanistico, deverdo ser analisados
pelo Presidente do GRAPROHAB em até 15 (quinze) dias tteis.

Paragrafo unico: Havendo discordancia da decisdo do Presidente, o empreendedor

interessado podera apresentar, em até 20 (vinte) dias corridos, pedido de deliberacao pelo Colegiado.

Cap. VI - Da reabertura

Artigo 40 — Com o indeferimento do projeto, tendo sido interposto, ou ndo, recurso
administrativo na forma do artigo 47, o empreendedor interessado podera protocolar pedido de
reabertura do projeto indeferido no prazo de até 12 (doze) meses, a contar da data de publicacdo da
ata da reunido que proferiu o indeferimento ou do julgamento do recurso administrativo, se houver,
no Didrio Oficial do Estado.

§1° - O empreendedor interessado devera protocolar o pedido de reabertura do
projeto indeferido, apresentando documentagdo com a corre¢do das falhas apontadas pelo 6rgdo que
o indeferiu e, se for o caso, atendendo as exigéncias técnicas eventualmente impostas por outros
6rgdos, com a atualizagdo de todas as certiddes apresentadas quando do seu protocolo inicial, sob
pena de ndo recebimento do pedido de reabertura;

§2° - Os prazos para andlise do projeto reaberto pelos membros do Colegiado sao
os previstos para andalise de projetos novos;

§3° - Os protocolos indeferidos pela segunda vez, transcorrido o prazo para
interposicdo de eventual recurso administrativo, serdo automaticamente cancelados, devendo o
empreendedor interessado, se for o caso, ingressar com nova solicitacdo de aprovacao do projeto

junto ao GRAPROHAB.

Cap. VII - Da Manifestacio de Enquadramento

Artigo 41 - Os empreendimentos cujo enquadramento nas hipéteses do artigo 8° do
Decreto Estadual n® 66.960, de 08 de julho de 2022 ndo for evidente poderdo ser submetidos a andlise
documental pelo GRAPROHAB visando a obten¢do da “manifestacdo de enquadramento”.

§1° - A manifestacdo de enquadramento fundamenta-se no direito constitucional de

peticdo e de informagao;



§2° - A andlise feita pelo Presidente do GRAPROHAB e por seus membros para
fins de emissao da “manifestagdo de enquadramento” basear-se-4 exclusivamente na verificacdo dos
documentos apresentados pelo empreendedor interessado, visto que nao serd realizada a analise do
projeto, ndo cabendo aos membros do GRAPROHAB qualquer responsabilidade acerca da
viabilidade técnica do empreendimento, que ficara a cargo exclusivo dos profissionais responsaveis

pelo projeto e/ou pela execugdo do empreendimento e da Prefeitura Municipal.

Artigo 42 - Os empreendedores interessados deverdo submeter a documentacao
indicada no Manual do GRAPROHAB na forma digital, salvo comprovada indisponibilidade do
sistema ou motivo de for¢a maior.

Pardgrafo unico: Apos a submissdo, o empreendedor interessado receberd, via
correspondéncia eletronica, confirmacdo do aceite total da documentagdo com a correspondente
expedi¢cdo de nimero de expediente administrativo, ou requerimento para complementacdo ou

substitui¢do documental.

Artigo 43 - O Presidente do GRAPROHAB manifestar-se-a sobre o projeto em até
07 (sete) dias uteis da data do aceite total da documentacdo submetida ao GRAPROHAB, podendo
emitir as seguintes conclusoes:

I — Projeto enquadrado nas hipdteses do artigo 8° do Decreto n® 66.960, de 08 de
julho de 2022, com recomendacdo de analise completa nos termos do Capitulo II, Titulo II deste
Regimento Interno — “Da andlise técnica de projeto de empreendimentos habitacionais para fins de
emissdo de Certificado de Aprovagdo”;

II — Projeto nao enquadrado nas hipoteses do artigo 8° do Decreto n° 66.960, de 08
de julho de 2022, sem recomendag¢do de analise completa;

III — Requerimento para complementacdo ou esclarecimento da documentagdo
técnica.

Paragrafo Unico: As manifestagdes conclusivas do Presidente serdo publicadas no
sitio eletronico do GRAPROHAB e no ambiente virtual do empreendedor interessado apds a

submissao ao Colegiado na forma do artigo 46.

Artigo 44 - Excepcionalmente, o prazo indicado no caput do artigo anterior podera
ser prorrogado por igual periodo mediante justificativa técnica do Colegiado ou do Presidente do

GRAPROHAB.



Artigo 45 - A partir da publicacdo da decisdo do Presidente no sistema eletronico
do GRAPROHAB, o empreendedor interessado terd o prazo maximo de até 60 (sessenta) dias
corridos, para apresentar documentos complementares e/ou para pedir reconsideracdo da
manifestagao.

Paragrafo unico: A partir do protocolo da resposta do empreendedor interessado,
que podera ser submetida uma unica vez, o Presidente, em até 15 (quinze) dias uteis deliberara acerca

do enquadramento do projeto.

Artigo 46 - As manifestacdes do Presidente serdo submetidas ao conhecimento dos
membros do GRAPROHAB na reunido ordindria subsequente a manifestagdo proferida pelo
Presidente.

§1° - Os membros do GRAPROHAB poderao ratificar ou vetar a manifestacdo de
enquadramento emitida pelo Presidente, e ainda requisitar informagdes e documentos
complementares, fazendo constar o resultado na ata da reunido;

§2° - Na hipotese de requisi¢ao de documentos complementares, o empreendedor
interessado devera prestar informagdes e/ou apresentar os documentos solicitados no prazo maximo
de até 60 (sessenta) dias corridos, contados da publica¢do da ata da reunido no DOE;

§3° - Apd6s a submissdo da documentagdo complementar, os membros do
GRAPROHAB manifestar-se-ao0, ratificando ou vetando, de forma definitiva, a manifestacao do
Presidente do GRAPROHAB, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tuteis do protocolo dos
documentos requeridos;

§4° - Qualquer um dos membros do GRAPROHAB, em posi¢ao eventualmente
contréria a emitida pelo Presidente ou pela maioria dos demais membros, poderd, por razdes técnicas
e devidamente justificadas, requerer a submissdo do projeto a analise completa, hipdtese em que o
empreendedor interessado devera submeter-se ao procedimento para obtengdo do “Certificado de
Aprovagao”;

§5° - O referendo da manifestacdo do Presidente somente se dara de forma unanime
pelos membros do Colegiado, sendo qualquer divergéncia compreendida como “veto”;

§6° - Os membros do GRAPROHAB poderao reverter, por unanimidade e mediante
justificativa técnica fundamentada, a manifestacdo de enquadramento do Presidente, expedindo voto
com a conclusdo de que o projeto ndo esta enquadrado nas hipdteses do artigo 8° do Decreto n® 66.960,

de 08 de julho de 2022, ndo havendo recomendagao de andlise completa.

Cap. VIII - Do Recurso Administrativo



Artigo 47 — Contra voto de indeferimento, o interessado podera apresentar recurso
administrativo, o qual devera ser protocolado no prazo maximo de até 20 (vinte) dias corridos,
contados a partir da data da publica¢do da manifestagdo no Diario Oficial do Estado ou da inequivoca
ciéncia do interessado.

§1° - Somente sera admitido 01 (um) recurso administrativo em face de cada
manifestagdo decisoria;

§2° - A admiss@o do recurso dependerd da comprovagdo da tempestividade e da
comprovagdo de interesse recursal, devendo o interessado demonstrar o cumprimento do prazo
indicado no caput, bem como sua vinculacdo ao projeto analisado ou a comprovagdo de ter sido
afetado pela decisdo recorrida;

§3° - O Recurso serd direcionado ao Presidente do GRAPROHAB, que o
encaminhara para o membro do Colegiado responsavel pela emissao do voto recorrido, a quem
competira efetuar sua andlise € o competente julgamento técnico no prazo de até 30 (trinta) dias
corridos, prorrogavel por igual periodo mediante apresentacdo de requerimento devidamente
justificado;

§4° - A concessao do prazo adicional de que trata o paragrafo anterior se da de forma
automatica e beneficia todos os demais membros e o Presidente, quando cabivel, sendo rejeitado tao
somente se ausente a justificativa, ou por completa falta de verossimilhanga do que foi alegado pelo

requerente.

Cap. IX — Do cancelamento e do arquivamento de processos

Art. 48 — A inércia do empreendedor interessado presumird a perda do interesse no
prosseguimento do processo administrativo em tramite, determinando seu respectivo cancelamento.

Pardgrafo tunico - Considera-se inerte o empreendedor interessado que,
devidamente cientificado da emissdo de Relatério de Exigéncia Técnica ou de outro requerimento
expresso do Presidente ou de qualquer um dos membros do GRAPROHAB, se mantiver inerte pelo
periodo igual a 90 (noventa) dias corridos, tal como descrito no artigo 34, §3°, ou caso ultrapasse o
prazo maximo de 12 (doze) meses como definido no artigo 34, §1°, contados a partir da publicagdo

do ato que determinar diligéncia de sua competéncia.

Titulo IIT — Das Disposi¢des Transitorias



Artigo 49 — Este Regimento Interno entra em vigor na data de sua publicagdo e suas
disposigdes se aplicardo desde logo a todos os procedimentos e andlises com protocolos realizados a
partir desta data.

Pardgrafo unico: Os processos e as andlises com protocolo anterior a data da
publicacdo deste Regimento Interno serdo regidos pelo Regimento Interno aprovado pela Resolugdo

SH n° 21, de 28 de maio de 2009.



