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Gestao Publica

UNIDADE CENTRAL DE RECURSOS HUMANOS

Instrucao UCRH n°® 09, de 19-8-2014

Dispde sobre o enquadramento dos atuais integrantes das classes previstas no artigo 29 da Lei Complementar n® 1.080,
de 17 de dezembro de 2008, em virtude do disposto no artigo 2° das Disposicbes Transitorias da Lei Complementar n®
1.250, de 03 de julho de 2014, e da providéncias correlatas

A Unidade Central de Recursos Humanos, da Secretaria de Gestdo Publica, objetivando a padronizacao, simplificacdo e orienta-
¢a0 de procedimentos a serem adotados no enquadramento dos cargos e das funcdes-atividades abrangidos pelo disposto no artigo
2° das Disposicdes Transitorias da Lei Complementar n® 1.250, de 03 de julho de 2014, expede a presente instrucao:

Artigo 1° - O enquadramento de que frata o artigo 2° das Disposicfes Transitdrias, da Lei Complementar n® 1.250, de 03 de
julho de 2014, devera ser elaborado pelos 6rgdos integrantes do Sistema de Administracao de Pessoal, de acordo com o Anexo |,

que faz parte desta instrucao.
Artigo 2° - Os titulos dos servidores abrangidos pelo referido enquadramento, a que se refere o artigo 1° desta instrucio, deverdo

ser apostilados pelas autoridades competentes.
Paragrafo Unico - As apostilas deverao ser elaboradas em duas vias, em impresso padronizado, de acordo com o Anexo II, que
faz parte desta instruco, devendo os drgaos integrantes do Sistema de Administracdo de Pessoal, apés cumprimento de todas as

exigéncias legais, adotar os seguintes procedimentos:
1. juntar ao Processo Unico de Contagem de Tempo — PUCT de cada servidor, o original da apostila e respectivo formuldrio de

enquadramento;
2. encaminhar a segunda via da apostila e respectivo formuldrio de enquadramento diretamente ao 6rgdo pagador.

Artigo 3° - Cabera ao 6rgao setorial de recursos humanos verificar a necessidade de providenciar o enquadramento nos termos
deste artigo aos servidores aposentados a partir de 01/10/2010, que se encontravam enquadrados na Referéncia 2, em virtude de
promocao, nos termos da Lei Complementar n° 1.080, de 17 de dezembro de 2008, para posterior envio o 6rgdo pagador, bem
como & S4o Paulo Previdéncia - SPPREV, visando revisdo dos proventos, quando for o caso.

Artigo 4° - Os procedimentos para preenchimento e elaboracao dos documentos, de que tratam os artigos 1% e 2°, deverdo
estar em conformidade com as orientacdes constantes do Roteiro de Preenchimento, que constitui os Anexos [1l e IV desta instrucao.

(Republicado por ter saldo com incorregdes.)




ANEXO |

a que se refere o artigo 1° da Instrugdo UCRH n® 09 de 19 de agosto de 2014.

FORMULARIO DE ENQUADRAMENTO LC 1.25012014

DENDMINACAQ D0 ORGAD DA ADMINISTRACAO DIRETA/AUTARQUIA DSD 5D
FORMULARIO DE
ENQUADRAMENTD  LC
N© 12502014
_—
IDENTIFICACAQ DO SERVIDOR
REG. SISTEMA (RS) / MATRICULA NOME REG. GERAL DC
SITUACAD ATUAL NOVA SITUACAO LC 1.250/ 2014
DE PARA
Yigéncia Motivo Ref. Grau Vigéncia Dispositivo Legal Ref. Grau
- —————— |
01/10/2008 | Enquadramento LC 108008
01/11/ 2005 progressao
01/01/2010 promocan
01/11/2010 progressao
01/11/2011 progress3o 01,/08/2014 indso III - artigo 2° DDTT 3
01012012 promocan
01/11/2012 progressao
01/11/2013 progresssc
01/01/2014 promogae
Unidade
Data . ] ]
Responsavel | Assinatura/Carimbo
Elaborado por
ANEXO I
A gue se refere o artigo 29 da Instrucdo UCRH n® 09, de 19 de agosto de 2.014.
DENOMINACAQC DO ORGAO DA ADMINISTRACAO DIRETA / DsD sD
AUTARQUIA
APOSTILA DE
ENQUADRAMENTO
LEI COMPLEMENTAR
N° 1.250/2014
., No uso da competéncia conferida
pelo(s) do Decreto n® 52.833, de 24 de marco de 2008, expede a presente

APOSTILA para declarar que, nos termos do artigo 22 das Disposigles Transitorias da Lei

Complementar n® 1.250, de 3 de julho de 2014,

cargo/funcdo-atividade de que & ocupante enquadrado na sequinte conformidade:

o servidor abaixo indicado fica com o




IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

RS/Matricula PV NOME RG/DC
" IDENTIFICACAO FUNCIONAL
Cargo / Funcao-Atividade: Subquadro:
VIGENCIA Dispositivo legal Ref. Grau
o1/08/2014 Inciso III do artigo 29 das DDTT 3

UsO DA UNIDADE

Local:

Data:

Publicacao DOE:

(Assinatura e Carimbo do Responsavel)

USO DO ORGAO PAGADOR

Data:

Orgao Pagador:

AVERBADO

{Assinatura e carimbo do Responsavel)

De que trata o artigo 39 da Instrugdo UCRH n? 09 de 19 de agosto de 2,014,

ANEXO III

PREENCHIMENTO -FORMULARIO DE ENQUADRAMENTO

DENOMINACAQ DO ORGAD DA ADMINISTRACAD DIRETA/AUTARQUIA

7

=

Informar o nome do Orgdo a que pertence o cargo/fungdo-atividade
(Secretaria, Procuradoria, Autarguia).

Informar a denominacdo da Unidade de Despesa a que estd subordinada a
unidade administrativa, conforme dades constantes da folha de pagamento.

Informar a denominacdo da Unidade Administrativa, de classificacdo do
servidor, conforme dados constantes da folha de pagamento.

DsD 5D

Informar o numero da Seccional de Despesa (preenchimento exclusivo
para orgdos da Administracdo Direta).

L J

Informar o nimero da Divisdo Seccional de Despesa (preenchimento

exclusivo para drgdos da Administragdo Direta).




IDENTIFICACAD DO SERVIDOR

- Informar o registro do MOME Informar o nome REG.GERAL JOC | | Informar o registro
RSMATRICULA R FY sistema/provimento, ou completo do  serwidor, geral, com digito, do
matricula, conforme .| conforme dados servidar, conforme
consta na folha de constantes da folha de consta na folha de
pagamento, pagamentao. pagamento.
| S
* CONSIDERANDO A SITUACAC RESULTANTE DO
SITUACAQ ATUAL ; ;
':I}E - ENQUADRAMENTO APOS A LC 1080 /08:
Vigéncia Motivo > F
Ref. | Grau Presncher a tabela, na parte SITUACAQ ATUAL conforme
segue:
01/10/2008 Enquadramento LC 1080/08 * langar nas linhas correspondentes a Referéncia e
1/11/2009 Progresséo grau de enguadramento do servider em decorréncia
~ do enguadramento na LC 1080/08, assim como em
1/1/2010 Promocado decorréncia de progressiies & promocdes obtidas no
1/11/2010 Progressdo decorrer do periodo.
1/11/2011 Progressdo
1/1/2012 Promocao
1/11/2012 Progressdo
1/11/2013 Progresséo
- CONSIDERANDO O ENQUADRAMENTO RESULTANTE DA LC
1/1/2014 Promocao 125014, DISPOSTO NOS INCISOS I, 11 E III DO ART. 2° DAS
DDTT, CONFORME O CASO:
NOVA SITUACAD LC 1250,2014 Preencher a tabela, na parte NOVA SITUACAQ LC1250/14:
PARA — | « langar, quando for o caso, na data da promogdo, os graus
[ obtidos em decorréncia de enguadramento ou progressdes
) . obtidas anteriormente - inciso I do artigo 2¢ das DDTT;
Vigéncia Dispositivo legal Ref. Grau
+ langar, quando for o caso, & partir da pramocgde, 05 graus de
enguadramento em decorréncia de progressies obtidas -
inciso II do artigo 2° das DDTT;
+ lancar o grau obtido anterior nos itens 1 e 2 inciso III do
3 3 artigo 2° das DDTT.
Inciso III do artigo 2° das
1/8/2014 DOTT 3
Unidade
Data
Elaborado por
Carimbo/assinatura Responsavel
Carimbo/fassinatura
ANEXO IV

De que trata o artigo 3% da Instrugdo UCRH n? 09, de 19 de agosto de 2.014.

PREENCHIMENTO - APOSTILA DE ENQUADRAMENTO

(O impresso padronizado para a Apostila de enquadramenio foi elaborado com recursos do formulario do MS/AWORD, devendo ser preenchido
na sua totalidade de acordo com os sequintes procedimentos. )

DENOMINACAD DO ORGAC DA ADMINISTRACAQ DIRETA/AUTARQUIA

Informar o Orgdo a que pertence o cargo/fungSo-atividade (Secretaria,
Procuradoria, Autarguia).

-

Informar @ denominagdo da Unidade de Despesa a que estd subordinada a
unidade administrativa, conforme dades constantes da folha de pagamento.

Informar 3 demominacdo da Unidade Administrativa, cenforme dados
constantes da folha de pagamento.




DsD sD

Infermar o ndmera da Seccienal d2 Despesa {preenchimento exclusivo para drgdos da
—1— | tdministracio Direta)

v

Infermar o ndmera da Divisdo Seccional de Despesa (preenchimento exclusive para
drgdos da Administragdo Direta).

I:l:l , no uso da competéncia conferida pelo(s) (2 , expede a presente APOSTILA para declarar que,

nos termos do artigo 2° das Disposicdes Tramsitdrias da Lei Complementar n?® 1.250, de 3 de julhe de 2014, o servidor abaixo indicade fica com o

cargo/fungdo-atividade de que € ocupante, enquadrado na seguinte conformidade:

(1}Informar a denominacdo do cargo da autoridade (2] Informar o fundamento legal do Decreto n® 52.833/2008, que
competente para emissdo da Apostila e 3 unidade atribuiu a competéncia para a emissdo do Ato,
administrativa.

| IDENTIFICAGAQ DO SERVIDOR |

RS [ Matricula Py NOME RG/DC

W N
Informar o registro do sistema (RS/PV) ou matricula | Informar o nome completo do servidor. | Informar o registro geral, com digito, conforme

do servidor, conforme consta na folha de pagamento. o case, do servidor, conforme consta na folha
de pagamento.

[ IDENTIFICAGAQ FUNCIONAL |
. SUBQUADRO:
CARGO/FUNCAOQ-ATIVIDADE:
\\t \\‘m
Informar a denominacdo do cargo ou funcio-atividade de que o servidor é ocupante. Informar o subguadro referente a classe do cargo ou

funcdo-atividade de gue o servidor é ocupante.

VIGENCIA Dispositivo Legal REF GRAL

1/8/2014 Inciso III do artigo 2° das DDTT

s

Transpor do Anexo I o5 enguadramentos decorrentes do disposto nos incises I, 11 e III do artigo 29 dos DDTT do LC 1.250/14,
conforme o caso.

USO DA UNIDADE
Local: *+— | Informar o local da Unidade. Data: *— Informar a data de assinatura da
Apostila.
Publicacdo D. 0 . E. — Wformar a data da
publicagdo da Apostila. Assinatura e Carimbo do Responsivel pelo Orgdo Setorial ou
Subsetorial de Reursos Humanos

CBA




