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SAQ PAULO PREVIDENCIA

Portaria SPPREV 99, de 07-05-2012
O Diretor Presidente da Sao Paulo Previdéncia, no uso de suas atribuicoes e;

Considerando as disposi¢coes dos Decretos 22.789, de 19-10-1984, 29.838, de 18-04-1989 e
48.897, de 27-08-2004;

Considerando a importancia de se implementar um programa de gestdo documental nos
orgados e entidades da Administracdo Publica Estadual visando a elaboragdo e a aplicacdo de
Planos de Classificacédo e Tabelas de Temporalidade de Documentos;

Considerando a necessidade de impedir o acumulo desordenado de documentos, sem
prejuizo da salvaguarda dos atos administrativos, constitutivos e extintivos de direitos, bem como
da memoria institucional;

RESOLVE:

Artigo 1°- Reestruturar a Comissao de Avaliagcdo de Documentos de Arquivo, instituida pela
Portaria SPPREV 241, de 12-08-2010, publicada no D.O. em 14-08-2010, diretamente vinculada a
Presidéncia, designando os seguintes funcionarios, sob coordenacéao do primeiro nomeado:

1. Gilvania Francisca da Silva — Diretoria de Beneficios —Servidores Publicos -
Coordenadora dos Trabalhos;

2. Douglas Fernando Silva — Diretoria de Beneficios — Servidores Publicos;

3. José Henrigue Martins Araujo - Diretoria de Beneficios — Servidores Publicos;
4. Fabrizio de Queiroz Araujo — Diretoria de Administracéo e Financas;

5. Lucia Aparecida dos Santos - Diretoria de Administracao e Financas;

6. Luiz Fernando Sberce - Diretoria de Administragéo e Finangas;




7. Rogeério Krachinsk — Diretoria de Beneficios Militares;
8. David Lorenzi — Diretoria de Relacionamento com o Segurado;
9. Paulo Barreto Barboza — Procuradoria Juridica;

Artigo 2° - A Comissdo de Avaliacdo de Documentos de Arquivo tem as seguintes
atribuicdes:

| - Atuar como interlocutora do Arquivo Publico do Estado, por meio de seu Departamento de
Gestdo do Sistema de Arquivos do Estado de Séo Paulo (DG-SAESP), de modo a disseminar as
normas e procedimentos técnicos em seu ambito de atuacdo, solicitando orientacdo sempre que
necessario;

Il - Elaborar proposta de Plano de Classificacdo e de Tabela de Temporalidade de
Documentos relativos as atividades-fim da (Autarquia, Companhia, Empresa, Fundacdo), em
conformidade com as orientacées do Departamento de Gestdo do SAESP;

[l — Orientar a implementacédo do programa de gestdo documental e efetiva aplicacdo de
Planos de Classificacdo e de Tabelas de Temporalidade de Documentos, inclusive em relagéo aos
documentos digitais;

IV - Consultar, em caso de duvida, a Procuradoria Geral do Estado acerca das acles
judiciais encerradas ou em curso nas quais a Fazenda Estadual figure como autora ou ré, para que
se possa dar cumprimento aos prazos prescricionais e precaucionais de guarda previstos nas
Tabelas de Temporalidade de Documentos;

V — Coordenar a eliminagdo de documentos em conformidade com as determinagdes do
Decreto 48.897/2004 e da Instrucdo Normativa APE/SAESP 02, de 02-12-2010,, fazendo publicar
no Diario Oficial os devidos Editais de Ciéncia de Elimina¢do de Documentos;

VI — Propor critérios para orientar a selecdo de amostragens dos documentos destinados a
eliminacao, nos termos da legislacao vigente;

VII - Encaminhar, periodicamente, relatorio de suas atividades ao (Superintendente, Diretor
Executivo, Presidente, Reitor);

VIII - Manter registros de seus trabalhos no Processo relativo aos trabalhos da Comisséo de
Avaliacdo de Documentos de Arquivo, contemplado na Tabela de Temporalidade de Documentos
das Atividades-Meio, oficializada pelo Decreto 48.898/2004, sob o codigo de classificacdo
06.01.06.01;

IX — Comunicar ao Arquivo Publico do Estado a existéncia de outros documentos de arquivo
nao indicados no “Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da
Administracdo Publica do Estado de Séo Paulo: Atividades- Meio”, para sua inclusdo, bem como a
necessidade de elaboracdo de normas e procedimentos que se fizerem necessarios para o
aperfeicoamento da gestdo documental no 6rgao;

X - Planejar a revisdo periodica do Plano de Classificacdo e da Tabela de Temporalidade de
Documentos das Atividades-Fim;

Paragrafo Unico — Para cumprir suas atribuicdes, em especial para a elaboragéo do Plano
de Classificacdo e da Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades-Fim, a Comissao
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devera se reunir periodicamente, bem como solicitar a colaboracédo de funcionarios das unidades
centralizadas e descentralizadas ou criar grupos de trabalho para auxilid-la na execugcédo de suas
atividades.

Artigo 3° - A Comissao de Avaliacdo de Documentos de Arquivo devera consultar a
Consultoria Juridica quanto a definicdo de prazos de guarda e destinacdo dos documentos das
atividades-fim, para sua posterior aprovacao pelo Arquivo Publico do Estado.

Artigo 4° — Toda e qualquer eliminacdo de documentos publicos que ndo constem da Tabela
de Temporalidade de Documentos das Atividades-Meio ou das Tabelas de Temporalidade de
Documentos das Atividades-Fim dos 6rgdos da Administracdo Publica Estadual, sera realizada
mediante autoriza¢éo do Arquivo Publico do Estado.

Artigo 5°- O trabalho na Comisséo de Avaliacdo de Documentos de Arquivo ndo implicara o
recebimento de qualquer remuneracdo adicional e sera prestado sem prejuizo das atribuicdes
proprias dos cargos ou fun¢des de seus integrantes.

Artigo 6° - Esta Resolucao entra em vigor na data da sua publicacao.




