Poder

Diario Oficial &

Estado de Sao Paulo Tarcisio de Freitas - Governador } Prodesp
Palacio dos Bandeirantes * Av. Morumbi 4.500 * Morumbi e Sao Paulo e CEP05650-000 e Tel. 2193-8000
Volume 133 « Numero 71 e S3o Paulo, terca-feira, 11 de abril de 2023 www.prodesp.sp.gov.br

DECRETO N° 67.641,
DE 10 DE ABRIL DE 2023

Dispbe sobre o uso de meio eletrénico para a formalizacéo de
processo administrativo no dmbito da Administragdo Publica
estadual, institui o Sistema Eletrénico de Informa¢des do
Estado de Sdo Paulo — SEI/SP e dd providéncias correlatas.

TARCISIO DE FREITAS, Governador do Estado de S3o Paulo, no uso de suas atribuicdes legais,
Decreta:
CAPITULO I
Disposi¢oes Preliminares
Secgao |
Do Objeto e do Ambito de Aplicagio

Artigo 19 - Este decreto dispOe sobre o uso de meio eletronico para formalizacdo de processo
administrativo no ambito da Administracao Publica estadual e institui o Sistema Eletrénico de Informacgdes
do Estado de S3o Paulo - SEI/SP.

Artigo 29 - Fica instituido, no ambito da Administragcdao Publica do Estado de S3ao Paulo, o
Sistema Eletrénico de Informacgdes do Estado de Sdo Paulo - SEI/SP, de forma centralizada e integrada, com
vistas a producdo, gestdao, tramitacdo, armazenamento, preservacao, seguranca e acesso a documentos,
processos e informacgdes arquivisticas em ambiente digital de gestdo documental.

Secao ll
Das Definigoes

Artigo 32 - Para os fins deste decreto, considera-se:




| — assinatura digital: modalidade de assinatura eletronica que utiliza algoritmos de
criptografia e permite aferir, com seguranca, a origem e a integridade do documento;

Il - assinatura eletronica: registro realizado eletronicamente por usuario identificado de modo
inequivoco, com vistas a firmar documentos por meio de:

a) certificado digital: forma de identificagdo do usuario emitido por autoridade
certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras - ICP-Brasil;

b) usudrio e senha: forma de identificacgdo do usudrio, mediante prévio
cadastramento de acesso;

Il - autenticidade: credibilidade de documento livre de adulteragao;

IV - captura de documento ou de processo administrativo: incorporacdao de documento nato-
digital ou digitalizado por meio de registro, classificagdo e arquivamento em sistema eletrénico;

V - certificacdo digital: atividade de reconhecimento de documento com base no
estabelecimento de relagdo Unica, exclusiva e intransferivel entre uma chave de criptografia e uma pessoa
fisica, juridica, maquina ou aplicacdo, por meio da insercdo de um certificado digital por autoridade
certificadora;

VI - digitalizacdo: processo de conversao de um documento fisico para o formato digital, por
meio de dispositivo apropriado;

VIl - disponibilidade: razdo entre periodo de tempo em que o sistema estd operacional e
acessivel e a unidade de tempo definida como referéncia;

VIl - documento arquivistico: documento de arquivo a que se refere o inciso IX do artigo 32
do Decreto n2 58.052, de 16 de maio de 2012;

IX - documento digital: documento codificado em digitos bindrios, acessivel e interpretdvel
por meio de sistema computacional;

X - documento digitalizado: documento obtido a partir da conversdo de documento nao
digital, gerando uma fiel representacdo em cédigo digital, podendo ser capturado por sistemas de
informacao especificos;

Xl - documento nato-digital: documento produzido originariamente em meio eletrénico,
podendo ser:

a) nativo, quando produzido pelo sistema de origem;

b) capturado, se incorporado de outros sistemas, por meio de metadados de registro,
classificacdo e arquivamento;

XIl - gestdo de documentos: conjunto de procedimentos e operacdes técnicas relativas a
producao, classificacdo, avaliacdo, tramitacdo, uso, arquivamento e reproducdo racional e eficiente de
arquivos;

Xl - informacao pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;




XIV - informagdo sigilosa: informagao submetida temporariamente a restricdo de acesso
publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade ou do Estado;

XV - integridade: propriedade do documento completo e inalterado;

XVI - metadados: dados estruturados que descrevem e permitem encontrar, gerenciar,
compreender ou preservar documentos digitais no tempo;

XVII - nivel de acesso: forma de controle do tramite de documentos e de processos eletronicos
em sistema de processo administrativo eletrénico, categorizados em publico, restrito ou sigiloso;

XVIII - parametrizagao: processo de configuragdo do sistema de processo administrativo
eletronico ou de mddulo do sistema;

XIX - preservacao digital: conjunto de agBes gerenciais e técnicas de controle de riscos
decorrentes das mudancas tecnoldgicas e fragilidade dos suportes, com vistas a prote¢do das caracteristicas
fisicas, logicas e conceituais dos documentos digitais pelo tempo necessario;

XX - processo administrativo eletronico: sucessao de atos registrados e disponibilizados em
meio eletronico, integrado por documentos nato-digitais ou digitalizados;

XXI - protocolo digital: servico de protocoliza¢do eletronica que possibilita ao particular, como
portador, entregar documentos enderecados a Administragdo Publica estadual, sem a necessidade de se
deslocar fisicamente até uma unidade de protocolo ou enviar correspondéncia postal;

XXII - repositério digital confidvel: ambiente de preservacdo constituido pelo conjunto de
procedimentos normativos e técnicos, matriz de responsabilidades e infraestrutura tecnoldgica com
capacidade para manter auténticos, preservar e prover acesso continuo a documentos digitais;

XXIIl - sistemas de processo administrativo legados: “softwares” destinados a producdo,
gestdo, tramitagdo, armazenamento, preservagao, seguranga e acesso ou controle de documentos,
processos e informagdes arquivisticas anteriores a implantacdo do Sistema Eletronico de Informagdes do
Estado de S3o Paulo - SEI/SP;

XXIV - Sistema Eletrénico de Informacgdes - SEl: software de processo administrativo eletrénico
desenvolvido pelo Tribunal Regional Federal da 42 Regido - TRF-4 e cedido gratuitamente para uso pela
Administragao Publica estadual.

CAPITULO Il
Do Sistema Eletronico de Informagdes do Estado de Sdo Paulo — SEI/SP
Secgao |
Dos Objetivos
Artigo 42 - S3o objetivos do SEI/SP:

| — produzir documentos e processos eletrbnicos com seguranga, transparéncia,
economicidade, sustentabilidade ambiental e, sempre que possivel, de forma padronizada;

Il - assegurar a eficiéncia e a celeridade das acdes governamentais;




Il - assegurar a gestdo, a preservacdo e o acesso aos documentos e processos eletrénicos no
tempo.

Secao Il
Dos Contratos, dos Convénios, das Parcerias e outros instrumentos

Artigo 52 - A formalizacdo ou a celebracdo, conforme o caso, de atos e contratos
administrativos, convénios, parcerias e outros instrumentos congéneres, por 6rgaos e entidades da
Administracdo Publica do Estado de S3o Paulo dar-se-do, obrigatoriamente, por meio do SEI/SP.

§ 12- A obrigacdo de que trata o “caput” deste artigo estende-se aos atos e negdcios juridicos
de natureza privada, ressalvados aqueles cuja forma essencial seja prescrita em lei.

§ 22 - O SEI/SP gerard um numero singular e especifico para cada instrumento referido no
“caput” e no § 12 deste artigo, que serd utilizado junto ao Sistema Integrado de Administra¢do Financeira
para Estados e Municipios - SIAFEM/SP.

§ 32 - A formalizagdo de termos aditivos vincular-se-a, obrigatoriamente, ao processo
eletrénico em que celebrado o instrumento original e, por conseguinte, ao mesmo niimero do processo.

§ 42 - A liberagdo da Nota de Empenho pelo Sistema Integrado de Administragdao Financeira
para Estados e Municipios - SIAFEM/SP dependera do nimero do processo eletronico a que se refere o § 22
deste artigo.

§ 52 - Para fins de publicacdo no Didrio Oficial do Estado, os instrumentos deverdo ser
enviados por meio de sistema de remessa de matérias em ambiente digital, de acordo com as
recomendacdes técnicas da Companhia de Processamento de Dados do Estado de Sdo Paulo — PRODESP.

§ 62 - Os processos fisicos ou de sistemas de processo administrativo legados, cujo objeto seja
a formalizacdo ou a celebracdo dos instrumentos a que aludem o “caput” e § 12 deste artigo, deverdo ser
digitalizados ou transferidos para o SEI/SP.

Secao lli
Da Informagao Sigilosa e dos Dados Pessoais

Artigo 62 - A classificacdo e a protecao da informacao sigilosa e a protecdo de dados pessoais
no SEI/SP observardo as disposicoes da Lei federal n 12.527, de 18 de novembro de 2011, da Lei federal n®
13.709, de 14 de agosto de 2018, do Decreto n? 58.052, de 16 de maio de 2012, do Decreto n2 65.347, de 9
de dezembro de 2020, e das demais normas aplicaveis.

Secao IV
Da Autoria, da Autenticidade e da Integridade

Artigo 72 - A autoria, a autenticidade e a integridade de documentos e processos eletrénicos
serdo obtidas por meio de usuario e senha ou certificacdo digital.

§ 12 - Os documentos nato-digitais assinados eletronicamente na forma do “caput” deste
artigo serao considerados originais para todos os efeitos legais.




§ 29 - O documento digital e a sua reproducdo, em qualquer meio, realizada de acordo com o
disposto neste decreto, terdo o mesmo valor probatério do documento original, para todos os fins de direito,
inclusive para atender ao poder fiscalizatdrio do Estado.

Sec¢ao V
Da Digitalizacao de Documentos e Processos

Artigo 82 - A digitalizacdo de documentos para a inser¢do no SEI/SP observara as disposi¢des
da Lei federal n? 12.682, de 9 de julho de 2012, da Lei federal n? 13.460, de 26 de junho de 2017, da Lei
federal n2 14.129, de 29 de margo de 2021, e da Lei n2 10.294, de 20 de abril de 1999.

§ 12 - A digitalizagdo de documentos recebidos ou produzidos no ambito da Administragdo
Publica estadual sera acompanhada da conferéncia da integridade do documento.

§ 22 - A conferéncia da integridade a que se refere o § 12 deste artigo devera registrar se
houve exibicdo de documento original, de cdpia autenticada por servigos notariais e de registro, de cépia
autenticada administrativamente ou de cépia simples.

§ 32 - Na digitalizacdo de documentos, observar-se-a o seguinte:

1. os documentos resultantes da digitalizacdo de originais e de cdpia autenticada em
cartério serdo considerados cdpia autenticada administrativamente;

2. os documentos resultantes da digitalizacdo de cdpia autenticada
administrativamente ou de cdpia simples terdo valor de cdpia simples.

§ 42 - Os documentos em papel que sejam cdpias autenticadas administrativamente ou cdpias
simples serdo descartados apds a sua digitalizacao.

§ 52 - Os 6rgdos e entidades da Administracao Publica:

1. procederdo a digitalizacdo imediata da cépia autenticada em cartério ou do
documento original apresentado, devolvendo-o imediatamente ao interessado;

2. poderdao determinar que a protocolizacdo de documento original ou cdpia
autenticada em cartério seja acompanhada de cépia simples, hipdotese em que o protocolo atestara a
conferéncia da cépia com o original, devolverd o documento original imediatamente ao interessado e
descartard a copia simples apds a sua digitalizacdo.

§ 62 - Os documentos em papel que sejam originais ou copias autenticadas em cartdrio, apds
a digitalizacdo e a constatacdo da integridade do documento digital, observado o disposto no § 52 deste
artigo, poderao ser:

1. destruidos, ressalvados os documentos de valor histérico, cuja preservacao
observara o disposto na legislacdo especifica, nos termos da Lei federal n2 12.682, de 9 de julho de 2012;

2. mantidos sob guarda do érgdo ou da entidade da Administracdo Publica, hipdtese
em que serdo eliminados apds o cumprimento de prazos de guarda previstos nas Tabelas de Temporalidade
de Documentos da Administracdo Publica do Estado de Sdo Paulo, das atividades-meio e das atividades-fim
a que se referem, respectivamente, os Decretos n2 48.898, de 27 de agosto de 2004, e n2 48.897, de 27 de
agosto de 2004.




§ 72 - Os agentes publicos deverdo, nos termos da Lei federal n? 13.460, de 26 de junho de
2017, realizar a autenticacdo administrativa dos documentos, a vista dos originais apresentados pelo
usuario, vedada a exigéncia de reconhecimento de firma, salvo em caso de duvida de autenticidade.

§ 82 - Impugnada a integridade do documento digitalizado, mediante alegagao motivada e
fundamentada de adulteracdo, deverad ser instaurada diligéncia para a verificagao do documento objeto de
controvérsia.

§ 92 - A Administragao Publica podera exigir, justificadamente, antes do transcurso do prazo
para revisao dos préprios atos praticados no processo, a exibicdo do original de documentos constantes dos
autos, apresentados para digitalizacdo por ocasido do protocolo ou enviados eletronicamente pelo
interessado. Se¢ao VI Dos Prazos e dos Atos Processuais

Artigo 92 — Ressalvada disposicdo legal especifica, os atos processuais praticados no SEI/SP
observardao os prazos definidos na Lei n2 10.177, de 30 de dezembro de 1998, para manifestacdao dos
interessados e para decisdo da autoridade competente, sendo considerados realizados na data e hordrio
identificados no recibo eletrénico de protocolo emitido pelo sistema.

§ 12 - Salvo disposi¢do legal ou regulamentar em contrdrio, o ato a ser praticado em prazo
determinado sera considerado tempestivo se realizado até as vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos
do ultimo dia do prazo, no horario oficial de Brasilia.

§ 22 - Na hipotese prevista no § 12 deste artigo, caso o sistema se torne indisponivel por
motivo técnico, o prazo sera automaticamente prorrogado até as vinte e trés horas e cinquenta e nove
minutos do primeiro dia util seguinte ao do retorno da disponibilidade.

Artigo 10 - Os atos processuais deverdo ser realizados exclusivamente em meio eletronico,
exceto na hipdtese de indisponibilidade técnica do SEI/SP, com potencial de causar:

| — perda de prazo estabelecido em lei ou em regulamento especifico;
Il — prejuizo a celeridade do processo, dano ao interessado ou a Administragao.

Pardgrafo uUnico — Nas hipdteses previstas no “caput” deste artigo, os atos processuais
poderdo ser praticados segundo as regras aplicaveis aos processos em papel, procedendo-se a oportuna
digitalizacdo nos termos do artigo 82 deste decreto.

Secao VIl
Da Classificagdo e da Temporalidade dos Documentos

Artigo 11 - Os documentos e processos administrativos eletronicos deverao ser produzidos,
classificados, eliminados ou preservados de acordo com os Planos de Classificacdo e Tabelas de
Temporalidade de Documentos da Administracdo Publica do Estado de Sdo Paulo, das atividades-meio e
atividades-fim, a que se referem, respectivamente, os Decretos n? 48.898, de 27 de agosto de 2004, e n?
48.897, de 27 e agosto de 2004.

§ 192 - Os documentos de guarda permanente produzidos e armazenados no SEI/SP deverdo
ser preservados em repositdrio digital confidvel, observando-se as normas e os padrdes definidos pela
Unidade do Arquivo Publico do Estado.




§ 22 - Os documentos digitais serdo eliminados nos prazos previstos nas Tabelas mencionadas

no “caput” deste artigo.

Secgao VIII
Das Vedagoes

Artigo 12 - Ficam vedadas iniciativas para o desenvolvimento e a implantacdo de sistemas
semelhantes e com o mesmo propdsito do SEI/SP.

Pardgrafo Unico — O desenvolvimento e implantacdo de sistemas especificos de producao,
gestdo e tramitacdo digital de processos, com propdsito diverso ou complementar ao do SEI/ SP, poderdo
ser autorizados, excepcionalmente, pela Secretaria de Gestao e Governo Digital.

CAPITULO IlI
Da Administracdo e da Governanga do SEI/SP
Secao |
Orgao Gestor do SEI/SP
Artigo 13 — O Comité Gestor de Governanca de Dados e Informacgdes do Estado de Sdo Paulo,
instituido pelo inciso Il do artigo 12 do Decreto n2 64.790, de 13 de fevereiro de 2020, serd o 6rgao gestor
do SEI/SP, com as seguintes atribuicdes:

| - emanar diretrizes e regras para a implantagdo, manutencdo e aprimoramento do SEI/SP;
Il - instituir comissGes ou grupos de trabalho para realizar acdes relacionadas ao SEI/SP;

lll - promover articulagdo e alinhamento de ac¢des estratégicas relativas ao SEI/SP, em
conformidade com a politica estadual de arquivos e gestdao documental;

IV - deliberar sobre a integracdo do SEI/SP com outros sistemas eletrénicos;
V - analisar e deliberar sobre a producdo ou implanta¢do de médulos no SEI/SP;

VI - encaminhar as solicitagdes de melhorias e de desenvolvimento de funcionalidades e
acompanhar o andamento destas.

Secao Il
Das Atribui¢6es do Arquivo Publico do Estado

Artigo 14 - A Unidade do Arquivo Publico do Estado, na condi¢do de érgdo central do Sistema
de Arquivos do Estado de Sdo Paulo - SAESP, cabe:

| - assessorar o Comité Gestor de Governanca de Dados e Informacgdes do Estado de
S3o Paulo na fixa¢do de diretrizes e parametros de implementacdo, operagdo e aprimoramento do SEI/SP,
em conformidade com a politica estadual de arquivos e gestdo documental;

Il - de forma coordenada com os drgdos e as entidades da Administracdo Publica,
criar, parametrizar, alterar, desativar e excluir tipos de processos e documentos, planos de classificacdo e
tabelas de temporalidade de documentos, modelos oficiais de documentos, niveis de acesso para producao,
preservacdo e acesso de documentos digitais, no ambito do SEI/SP.

Secao lli




Da Administracdo do SEI/SP

Artigo 15 - A administragdo do SEI/SP contara, no ambito de cada drgdo e entidade da
Administracao Publica, com:

| - Administrador Setorial, a quem incumbe:

a) analisar, criar, parametrizar, cadastrar, desativar e excluir: 1. as unidades
administrativas e respectiva hierarquia, em conformidade com a estrutura organizacional do érgao; 2. os
usuarios internos; 3. as assinaturas nas unidades;

b) gerenciar a liberacdo e desativacdo dos cadastros de usuarios externos;
c) executar as demais func¢des de gerenciamento do sistema;

Il - Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso - CADA, observadas as disposi¢cdes dos
Decretos n2 29.838, de 18 de abril de 1989, n? 48.897, de 27 de agosto de 2004, e n2 58.052, de 16 de maio
de 2012, a qual cabe:

a) acompanhar a implantacdo, a operacdo e a manutencdo do SEI/SP;

b) indicar niveis de acesso aos processos e documentos produzidos no ambito do
6rgao ou entidade;

¢) modelar documentos digitais das atividades-fim do 6rgdo ou entidade, observado
o disposto no paragrafo Unico do artigo 10 deste decreto;

[l - Unidades de Protocolo, incumbidas de:

a) conferir, receber, digitalizar, registrar, autenticar e tramitar documentos e
processos recebidos, no caso de documentacao recebida fisicamente;

b) realizar a triagem dos documentos recebidos por meio do Protocolo Digital
(balcdo de atendimento);

c) receber, conferir, ajustar tipo de processo e tipos de documentos e tramitar
processos recebidos por meio do Protocolo Digital;

d) arquivar e desarquivar documentos e processos fisicos com o devido
enderecamento no SEI/SP.

Secao IV
Da Implantagdo

Artigo 16 — Observada a legislacdo atinente as licitacOes e contratos, a Companhia de
Processamento de Dados do Estado de S3o Paulo - PRODESP cabe a implantacdo, o processamento e o
fornecimento do suporte tecnoldgico necessario para a operagdo do SEI/SP, bem como a orientagdo as areas
de tecnologia da informacao dos drgaos e entidades da Administracdo Publica, no que se refere a utilizagao
e a manutencdo desse sistema.

CAPITULO IV

Das Disposigoes Finais




Artigo 17 — A implantagdo do SEI/SP junto aos drgdos e entidades da Administragdo Publica
estadual dar-se-a gradualmente, observado o cronograma de datas aprovado por resolugdo do Secretario
de Gestdo e Governo Digital.

§ 12 - A partir da data de implantacdo do SEI/SP, os 6rgdos e as entidades de que trata o
“caput” deste artigo da Administracao Publica adotardo as seguintes medidas:

1. todos os documentos e processos serdo produzidos ou tramitados no SEI/SP;

2. os sistemas de processo administrativo legados serdao mantidos apenas para
consulta, recuperacdo de documentos e encerramento de processos de forma restrita ao ambito de cada
o6rgao ou entidade, vedado seu uso para novos cadastros, registros ou tramitacdes de processos e
documentos;

3. a tramitacdo de documentos ou de processos fisicos ou, ainda, oriundos dos
sistemas de processo administrativo legados, dependera de prévia captura e inser¢do no SEI/SP;

4. o SEI/SP ndo serd utilizado para captura e armazenamento de documentos e
processos fisicos cujo tramite esteja concluido ou encerrado.

§ 29 - A digitalizacdo de que trata o item 3, do § 19, deste artigo podera ser dispensada,
excepcionalmente, mediante justificativa formal de inviabilidade técnica ou de risco potencial de prejuizo a
celeridade do processo.

Artigo 18 — Os representantes do Estado junto as empresas estatais e fundagdes integrantes
da Administracdo Publica estadual adotarao, em seus respectivos ambitos de atuagdo, as medidas que se
fizerem necessarias ao cumprimento deste decreto.

Artigo 19 - Mediante celebrac¢do de instrumentos especificos, poderdo aderir ao SEI/SP:
| - as universidades publicas estaduais;
Il - os demais Poderes do Estado e 6rgdos autébnomos.

Artigo 20 - O Secretadrio de Gestdo e Governo Digital estabelecerd, mediante resolucao,
normas complementares necessarias ao cumprimento deste decreto.

Artigo 21 - Este decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo seus efeitos a
10 de abril de 2023, ficando revogadas as disposicoes em contrario, em especial:

| - oinciso Il do artigo 62 do Decreto n2 58.052, de 16 de maio de 2012;
Il - o Decreto n2 63.936, de 17 de dezembro de 2018;
lIl - o Decreto n? 64.355, de 31 de julho de 2019, exceto os artigos 24 e 25;

IV — o Decreto n2 66.509, de 15 de fevereiro de 2022, este a partir de 12 de setembro
de 2023.
Palacio dos Bandeirantes, 10 de abril de 2023.
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