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Fazenda

SAQ PAULO PREVIDENCIA

Portaria do Diretor Presidente, 428, de 26-11-2013

Dispbe sobre o procedimento para a homologacédo de
Certiddo de Tempo de Contribuicdo pelo 6érgdo gestor do
Regime Proprio de Previdéncia do Estado de S&o Paulo - RPPS,
Sdo Paulo Previdéncia - SPPREV, de forma a atribuir
competéncias e dar celeridade a conferéncia e homologacéo da
Certidao de Tempo de Contribuicdo — CTC.

O Diretor Presidente da Sdo Paulo Previdéncia — SPPREV, com fundamento no artigo 11
do Decreto 52.046, de 09-08-2007, que lhe confere a prerrogativa do estabelecimento e
publicacdo dos parametros e diretrizes gerais, por meio de atos normativos internos, a fim de
orientar, supervisionar e regulamentar o Regime Préprio de Previdéncia do Estado de S&o Paulo,

DECIDE:

Artigo 1° - O tempo de contribuicdo laborado pelos segurados do Regime Proprio de
Previdéncia de Sao Paulo (artigo 2°, | da Lei Complementar 1010 de 2007), a ser utilizado para
fins de concesséo de aposentadoria em outro regime previdenciario, sera comprovado por meio
de Certiddo de Tempo de Contribuicdo, doravante denominada CTC, emitida pelo 6rgdo de
origem do Interessado e homologada pela Sdo Paulo Previdéncia — SPPREV, de acordo com o
modelo preconizado pelo Ministério da Previdéncia Social (Portaria 154/2008 e comunicado GT-
3), adotado por esta autarquia.

Artigo 22 — O requerimento de expedicao de Certiddo de Tempo de Contribuicdo devera ser
efetuado pelo interessado junto ao seu 6rgao de origem.




Artigo 3° - Cabera ao 6rgao de origem do requerente a emissédo da Certiddo de Tempo de
Contribuicdo - CTC, bem como qualquer retificacdo desta, sendo responsavel pelos dados da
vida funcional do ex-servidor nela inseridos.

Artigo 4° - O procedimento para a homologacao de Certiddo de Tempo de Contribuicao
devera ser autuado no oOrgdo setorial/subsetorial de recursos humanos do
orgao/entidade/Secretaria do Estado, devendo constar, na capa, as seguintes informacoes:

I- Namero do processo utilizado para controle no 6rgédo de origem;
II- Org&o/ entidade/Secretaria do Estado de origem e unidade de exercicio;
I1l- Nome do ex-servidor;

IV- Numero do Registro Geral de identificacdo (RG) e do Cadastro de Pessoa Fisica na
Receita Federal (CPF);

V- Assunto: “Expedicdo e Homologacgao de Certidao de Tempo de Contribui¢cao”;

VI- Identificac&o visivel, quando tratar-se de requerente com idade superior a 60 (sessenta)
anos, deficiente ou portador de doenca grave e quando for objeto de acéo judicial,

Artigo 5° - O 6rgdo de origem deverd suprir a documentacéo relativa a vida funcional por
meio de declaracao de vida funcional, que sera assinada pelo servidor que lavrou o documento e
o diretor do 6rgdo de recursos humanos de origem do ex-servidor. Nesta declaracdo constara
toda vida funcional do ex-servidor:

a) Admisséo, indicando a portaria e fundamentacéao legal do ato;
b) Cargo ocupado na admissao;
c) Data em que iniciou o exercicio;

d) Eventual concomitancia de cargos/fungBes-atividade (com indicacdo do parecer de
acumulo e/ou declaracéo de legalidade do acumulo);

e) Dispensa/exoneracao/demisséo, indicando a portaria e a fundamentacéo legal do ato;
f) Data do ultimo dia trabalhado;

g) Ocorréncias durante o periodo em que esteve vinculado ao Estado (faltas, suspensdes,
afastamentos, licengas, recesso etc.), também devidamente fundamentadas;

Artigo 6° Os expedientes a que se refere o artigo 4° desta Portaria deverdo conter
necessariamente, em sua instrucdo, apenas os documentos pertinentes para contagem de tempo
de contribuicdo/servi¢o, devidamente autenticados pela origem quando forem coOpias, os abaixo
relacionados:

| — copia de carteiras elou cédulas de identidade expedidas pelas Secretarias de
Seguranca Publica, pelas Forcas Armadas, pela Policia Militar, pelo Ministério das Relacdes
Exteriores; cédula de identidade para estrangeiros; cédulas de identidade fornecidas por 6rgaos
ou conselhos de classe que, por forca de Lei Federal, valem como documento de identidade, tais
como, OAB, CREA, CRM, CRC, etc.; certificado de reservista; passaporte; carteira de trabalho e
previdéncia social; carteira nacional de habilitacao;

Il — cépia de cartdo do cidadao, declaracdo da Caixa Econ6mica Federal/Banco do Brasil
gue contenha informagdes sobre o numero do PIS/PASEP ativo ou comprovante de “Inscricao do
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Contribuinte Individual, Facultativo, Empregado Doméstico, Segurado Especial e Auxiliar Local”
obtido por meio de consulta ao site do Cadastro Nacional de Informacbes Sociais — CNIS
(http://www1.dataprev.gov.br/cadint/sp2cgi.exe?sp2application=CADINT);

lll — cépia de carteira informando o numero do cadastro de pessoa Fisica (CPF), emitida
pela Receita Federal ou comprovante de situacao cadastral no CPF, obtido por meio de consulta
ao site da Receita Federal (http://www.receita.fazenda.gov.br/
aplicacoes/atcta/cpf/consultapublica.asp);

IV — comprovante de endereco;

V - requerimento do interessado solicitando a emissdo da Certiddo de Tempo de
Contribuicdo indicando se € a primeira vez que solicita, a finalidade e a destinacdo da CTC
(modelo disponivel no site http://www.spprev.sp.gov.br);

VI — certiddo de nascimento ou casamento atualizada (quando alterado nome ou abreviado
nos documentos constantes do inciso 1);

VIl — as CTS/CTC eventualmente emitidas anteriormente;

VIII - relacdo de remuneracdo fornecida pela Secretaria da Fazenda dos periodos
posteriores a julho de 1.994.

8§ 1° Nos procedimentos em que houver exigéncia anterior efetuada pela Sao Paulo
Previdéncia — SPPREV, esta devera permanecer anexada aos autos.

8§ 2° Quando houver pedido de reemissdo ou revisdo de Certiddo de Tempo de
Contribuicao/Servico — CTC/CTS, estes deveréo ser anexados aos autos:

a) As duas vias originais da certiddo emitida, ou seja, a certiddo original retirada pelo
interessado e a via que fica arquivada no 6rgéo origem para seu controle;

b) Requerimento do interessado de cancelamento da Certiddo de Tempo de
Contribuicdo/Servico — CTC/CTS, no qual esclarecera o fim e a razdo do pedido;

c) Declaracédo do interessado, de préprio punho, que o tempo informado na Certiddo de
Tempo de Contribuicdo/Servico — CTC/CTS néo foi aproveitado para contagem de tempo
na concessao de aposentadoria em nenhum regime previdenciario;

d) declaracdo emitida pelo regime previdenciario a que se destinava a certiddo contendo
informacdes sobre a utilizacdo, ou ndo, dos periodos lavrados na certiddo, em caso
afirmativo, para que fins foram utilizados;

8 3° No caso de exigéncia realizada por oOrgado gestor de Regime Previdenciario,
destinatario de certiddo emitida pelo Estado de S&o Paulo para fins previdenciarios, devera esta
ser anexada aos autos.

8 4° Havendo acumulo de cargos, empregos ou funcdes publicas devera ser anexada aos
autos coOpia do parecer exarado pela extinta Comissdo Permanente de Acumulo de Cargos CPAC
ou declaracéo equivalente emitida pelo 6rgao de origem, quando ausente esse nucleo/secéao de
pessoal no 6rgdo/entidade do interessado, nos termos da legislacdo correlata e instrugbes da
UCRH.

§ 5° Quando tratar-se de requerente aposentado pelo Regime Proprio de Previdéncia do
Estado de S&o Paulo, deverd ser anexada aos autos coOpia da portaria de concessdo de
aposentadoria, bem como informac&o sobre quais periodos foram utilizados por meio da certidao
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de liquidacédo de tempo de servico — CLTS ou Certiddo de Liquidacdo de Tempo de Contribuicdo
— CLTC.

8 6° Requerida a expedicdo de Certiddo de Tempo de Contribuicdo por procurador
designado, devera ser anexado aos autos o instrumento de procuracdo com finalidade especifica
para tanto, preenchidas as exigéncias regulamentares publicadas no site da autarquia.

§ 7° Havendo gozo de licenga/afastamento/cessdo com prejuizo de vencimentos, em
periodo posterior a 23-09-2003, devera ser anexada aos autos Certiddo Negativa de Débito —
CND referente ao periodo de afastamento, acompanhada da relacéo de contribuicdo do periodo,
emitida pela SPPREV, caso contrario este periodo deve ser descontado da CTC.

Artigo 7° Os documentos integrantes dos autos do procedimento de homologacdo de
Certiddo de Tempo de Contribuicdo — CTC deverédo conter somente informacdes inseridas por
meio indelével e ndo podem conter rasuras, sendo os fatos neles constates de inteira
responsabilidade do 6rgao de origem.

Artigo 8° As cépias de documento anexadas aos autos do procedimento de homologacao
de Certiddo de Tempo de Contribuicdo — CTC deverdo ser autenticadas por cartério extrajudicial
ou pelo servidor publico que as recebeu, conferidas com o documento original e constando a
informagdo “confere com o original’, conjuntamente com a assinatura e identificacdo do
funcionério conferente.

Artigo 9° Nos casos que versarem sobre cargos em comissdo, somente devem ser
informados na Certiddo de Tempo de Contribuicdo — CTC periodos até 15-12-1998, conforme
comunicado GT-3.

Artigo 10 A Certiddo de Tempo de Contribuicdo ndo serd homologada pela Sdo Paulo
Previdéncia - SPPREV, sendo devolvida ao 6rgdo de origem, conjuntamente com o0s autos do
procedimento, para cumprimento de exigéncias, nas seguintes hipoteses:

I- Auséncia de documento necessario previsto no artigo 5° e 6° da presente Portaria;

[I- Falta ou incorrecédo de preenchimento de qualquer campo da certidao;

lll- Falta ou incorrecdo de preenchimento dos valores das remuneracdes, a partir de julho

de 1994, na relacdo das remuneracdes de contribuicbes, que deve ser feito por

competéncia,

IV- Auséncia de assinatura da pessoa competente, em qualquer dos campos da certidao
em que esta se faz necessaria,

V- Divergéncia apurada entre as informac¢des contidas nos documentos integrantes dos
autos do procedimento de homologacéo e na Certiddo de Tempo de Contribuigcéo - CTC,;

VI- Quando se fizer necessaria a prestacéo de esclarecimentos a respeito da vida funcional
do requerente;

VII- Descumprimento de qualquer determinagdo normativa prevista nesta Portaria, na
Portaria do MPS 154/2008, na Lei Estadual 10.261/68, comunicado GT-3 ou norma
correlata.

Artigo 11 A Sao Paulo Previdéncia — SPPREV reserva o direito de solicitar os documentos
comprobatérios que necessitar, tais como:

| - copia de documentos referentes a vida funcional do requerente:




a) Portaria (s) de nomeacdo/admissdo, com a informacdo de sua respectiva
publicacdo no Diério Oficial do Estado, bem como documento que comprove a data de
inicio do exercicio;

b) Portaria (s) de exoneracao/dispensa, com a informacdo de sua respectiva
publicacdo no Diério Oficial do Estado, bem como documento que comprove a data de
término do exercicio e/ou publicacdo no D.O, inclusive, referente ao Programa de
Demissao Voluntaria —-PDV;

c) Documento que comprove a frequéncia informada na Certiddo de Tempo de
Contribuicao;

d) discriminativo das remuneracdes fornecido pela Secretaria da Fazenda ou 6rgao
em que o requerente laborou, ocorrendo este Ultimo caso quando a verba for oriunda do
préprio 6rgao de origem;

e) portarias de licencas e afastamentos com fundamento no artigo 181 do Estatuto
dos Servidores Publicos e porventura outras que ndo sejam classificadas como de efetivo
exercicio;

[I- outros documentos pertinentes a homologacdo ou declaracbes que atestem a
regularidade dos fatos constantes da declaracdo de vida funcional (artigo 5° desta portaria) e da
CTC.

Artigo 12 Deverao integrar os autos do procedimento de homologacdo de Certiddo de
Tempo de Contribuicdo apenas e tdo somente os documentos previstos nos artigos 5° e 6° da
presente Portaria e os demais que se referirem a contagem de tempo para aposentadoria, bem
como os relativos a expedicao anterior de Certiddo de Tempo de Servico — CTS e Certiddo de
Tempo de Contribuicdo — CTC.

Artigo 13 Os dados informados na Certiddo de Tempo de Contribuicdo, bem como os autos
do procedimento de homologacéo de Certiddo de Tempo de Contribuicdo — CTC deverao ser
submetidos a conferéncia pelo 6rgdo de origem antes de seu envio a Sdo Paulo Previdéncia —
SPPREV.

Artigo 14 A certiddo homologada devera ser retirada pelo requerente em seu 6rgdo de
origem, mediante recibo passado na segunda via.

Paragrafo Unico - O processo autuado para atender a presente portaria devera ser
apensado junto aos autos do Processo unico de Contagem de Tempo — PUCT para arquivo.

Artigo 15 O ndo cumprimento das determinacfes desta Portaria acarretara a devolucao
dos processos ao 0rgdo de origem para adequagao necessaria.

Artigo 16 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo aplicando-se, inclusive, a
todos os expedientes que forem devolvidos para exigéncias.

(Republicado por ter saido com incorre¢éo.)




