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SECRETARIA DE GESTAO E GOVERNO DIGITAL

SUBSECRETARIA DE GESTAO
PORTARIA SPPREV N° 91 DE 21 DE MARCO DE 2024

O Diretor Presidente da S3o Paulo Previdéncia, no uso de suas atribuicoes e,
Considerando a importdncia de se implementar a politica de gestdo documental nos
orgdos e entidades da AdministracGo Publica Estadual, visando a elaboracéo e a
aplicagdo de Planos de Classifica¢do e Tabelas de Temporalidade de Documentos, em
conformidade com as disposicbes da ConstituicGo Federal art. 216, § 22, dos Decretos
n2 22.789, de 19 de outubro de 1984, n 29.838, de 18 de abril de 1989, n° 48.897, de
27 de agosto de 2004 e n? 64.355, de 31 de julho de 2019;

Considerando a importdncia da implementagdo da politica de gestdo documental
como condi¢dio preponderante e necessdria para assegurar o acesso a informag¢do, em
conformidade com as disposicbes do Decreto n? 58.052, de 16 de maio de 2012, que
regulamenta a Lei Federal de n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o
acesso a informagdo e define procedimentos a serem observados pelos orgdos e
entidades da Administracdo Publica Estadual e pelas entidades sem fins lucrativos que
recebam recursos publicos estaduais para a realiza¢do de atividades de interesse
publico;

RESOLVE:

Artigo 1° - Reestruturar a Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso - CADA,
diretamente vinculada a Presidéncia designando os seguintes funciondrios, sob a
coordenagdo do primeiro nomeado tendo como suplente o nomeado no inciso Il:

| — Ana Fldvia Cunha Canabrava, RG: 00.139.888-6 — Presidéncia

Il — Denise Gomes Fernandes da Silva, RG: 17.041.538-7 — Presidéncia

Il — Paulino Barros Nobile, RG: 8.324.592-3 — Presidéncia

IV — Ana Carolina Gomes Landim, RG: 49.271.468-X — Diretoria de Beneficios
Servidores Publicos

V — Débora Mendes Gibin, RG: 49.262.840-3 - Diretoria de Beneficios Servidores
Publicos

VI — Igor Terron Macedo, RG: 28.310.984-1 - Diretoria de Beneficios Servidores
Publicos




VIl — William Lourenco de Souza, RG: 19.342.755-2 — Diretoria de Beneficios Militares

VIl — Ana Carolina Cardoso Gaia Coelho, RG: 32.648.383-4 — Diretoria de

Relacionamento com Segurado

IX — Luiz Fernando Sberce, RG: 28.765.828-4 - Diretoria de Administra¢do e Finangas
Artigo 2° - A Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso - CADA tem as seguintes
atribuicbes:

I - Quanto a politica de gestéo documental:

a) Atuar como interlocutora da Unidade do Arquivo Publico do Estado, da Secretaria

de Gestdo e Governo Dicgital , por meio de seu Departamento de Gestdo do Sistema

de Arquivos do Estado de Sdo Paulo - DGSAESP, de modo a disseminar as normas e

procedimentos técnicos em seu dmbito de atuacgdo, solicitando orientagdo sempre que

necessdrio;

b) Elaborar proposta de Plano de ClassificacGo e de Tabela de Temporalidade de
Documentos relativos as atividades-fim da entidade, em conformidade com as
orientag¢des do Departamento de Gestdo do SAESP, caso ainda ndo tenha oficializado
seus instrumentos de gestdo documental;

c) Orientar a implementag¢do da politica de gestdo documental e efetiva aplicacdo de
Planos de Classificagdo e de Tabelas de Temporalidade de Documentos, inclusive em
relagéo aos documentos digitais;

d) Consultar, em caso de duvida, a Procuradoria Geral do Estado acerca das agdes
judiciais encerradas ou em curso nas quais a Fazenda Estadual figure como autora ou
ré, para que se possa dar cumprimento aos prazos prescricionais e precaucionais de
guarda previstos nas Tabelas de Temporalidade de Documentos;

e) Comunicar ao Arquivo Publico do Estado a existéncia de outros documentos de
arquivo ndo indicados no “Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de
Documentos da Administragdo Publica do Estado de Séo Paulo: Atividades-Meio” para
sua inclus@o, bem como a necessidade de elaboragdo de normas e procedimentos que
se fizerem necessdrios para o aperfeicoamento da gestéo documental na entidade;

f) Planejar a reviséo periddica do Plano de Classificagéo e da Tabela de Temporalidade
de Documentos das Atividades-Fim;

g) Coordenar a eliminagdo de documentos em conformidade com as determina¢ées
do Decreto n® 48.897/2004 e da Instrugdo Normativa APE/SAESP n® 02, de
02/12/2010, fazendo publicar no Didrio Oficial os devidos Editais de Ciéncia de
Eliminagdo de Documentos;

h) Propor critérios para orientar a selegdo de amostragens dos documentos
destinados a eliminagdo, nos termos da legislacdo vigente, em especial a Instrugdo
Normativa APE/SAESP n® 03, de 14/09/2015;

i) acompanhar a implantagdo, a execugdo e a manutengdo do ambiente digital de
gestdo documental;




j) fazer a modelagem de documentos digitais, nos termos do Decreto n® 64.355, de 31
de julho de 2019;
Il. - Quanto a politica de acesso:
a) Orientar a gestdo transparente dos documentos, dados e informagdes da entidade,
visando assegurar o amplo acesso e divulga¢do;

b) Propor ao dirigente da entidade a renovagdo, alteragéo de prazos, reclassificagdo
ou desclassificagcdo de documentos, dados e informacgoes sigilosas;

€) Manifestar-se sobre os prazos minimos de restricdo de acesso aos documentos,
dados ou informacgdes pessoais;

d) Atuar como instdncia consultiva do dirigente da entidade, sempre que provocada,
sobre os recursos interpostos relativos as solicitagées de acesso a documentos, dados
e informagdes ndo atendidas ou indeferidas;

Il - Informar ao dirigente da entidade a previsGo de necessidades orcamentdrias, bem
como encaminhar relatdrios periédicos sobre o andamento dos trabalhos;

IV - Manter registros de seus trabalhos e, quando for o caso, das subcomissbes, no
Dossié Relativo aos Trabalhos da Comiss@o de AvaliacGo de Documentos e Acesso —
CADA, contemplado na atualizacéGo da Tabela de Temporalidade de Documentos das
Atividades-Meio, atualizada pelo Decreto n® 63.382/2018, sob o cddigo de
classificagdo 006.01.06.07;

§ 19 - Para o perfeito cumprimento de suas atribuicbes, a Comissdo de AvaliagGo de
Documentos e Acesso

- CADA deverd se reunir periodicamente e poderd convocar servidores que possam
contribuir com seus conhecimentos e experiéncias, bem como constituir subcomissbes
e grupos de trabalho.

§ 29 - Havendo subcomissbdes, a Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso -
CADA deverd propor a sua reestruturagdo sempre que necessdrio, bem como prestar
orientagcdo técnica, analisar e aprovar a Relacdo de Eliminagdo de Documentos,
publicar o Edital de Ciéncia de EliminacGo de Documentos e designar um membro da
subcomissdo ou representante para acompanhar a fragmentagdo e lavrar o Termo de
Eliminagdo de Documentos.

Artigo 32 - Toda e qualquer eliminacéo de documentos publicos que néo constem da
Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades-Meio ou das Tabelas de
Temporalidade de Documentos das Atividades-Fim dos drgéos e entidades da
Administragdo Publica Estadual serd realizada mediante autorizagéo da Unidade do
Arquivo Publico do Estado.

Artigo 4° - O trabalho na Comisséo de Avaliagéo de Documentos e Acesso - CADA néo
implicard o recebimento de qualquer remuneragdo adicional e serd prestado sem
prejuizo das atribuicbes proprias dos cargos ou fungdes de seus integrantes e serd
considerado como de servico publico relevante.




Artigo 52- Sempre que houver alteracGo na composicGo da CADA, deverd ser
providenciada sua reestruturagdo.

Artigo 62 - Esta Portaria entra em vigor na data da sua publica¢éo e revoga a Portaria
SPPREV 231 de 18 de outubro de 2012, publicada no DOE em 19/10/2012 que instituiu
a Comissdo de Avaliagéio de Documentos e Acesso - CADA na entidade.




